
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ส ำนักวิทยบริกำร                โทร. 1433 
ที ่ มอ 017.3/65- วันที่     14   กุมภำพันธ ์   2565 
เรื่อง ขออนุมัตปิระกำศอัตรำค่ำบริกำรห้องประชุม ส ำนักวิทยบริกำร 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 

ตำมค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ ที่ 05/2564 ลงวันที่ 10 กุมภำพันธ์ 
2564 เรื่อง แก้ไขและแต่งตั้งคณะกรรมกำรขับเคลื่อนโครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียว ส ำนักวิทยบริกำร 
(Green Office) และค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ ที่ 10/2565 ลงวันที่ 6 มิถุนำยน 
2565 ได้แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรขับเคลื่อนโครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียว อำคำรหอสมุดจอห์น เอฟ 
เคนเนดี้ (อำคำร 17) และมอบหมำยให้คณะท ำงำนแต่ละหมวดด ำเนินงำนเพื่อขับเคลื่อนโครงกำรให้บรรลุ
เป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ แล้วนั้น  

ในกำรนี้  คณะอนุกรรมกำรหมวด 3 ได้ด ำเนินกำรจัดท ำประกำศ ส ำนักวิทยบริกำร 
เรื่อง อัตรำค่ำบริกำรและระเบียบกำรใช้ห้องประชุม ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์  ห้องฉำยภำพยนตร์ ห้อง 
e-Learning Agency และ ห้องสตูดิโอโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel เรียบร้อยแล้ว ตำมรำยละเอียด
ประกำศในเอกสำรแนบ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัต ิ

(นำยสมบัติ นพจนสุภำพ) 
ประธำนหมวด 3 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.สมพร  ช่วยอำรีย์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 

ผู้อนุมัต ิ



ประกาศส านักวิทยบริการ 

เรื่อง อัตราค่าบริการและระเบียบการใชห้อ้งประชุม ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ หอ้งฉายภาพยนตร์ 
ห้อง e-Learning Agency และ ห้องสตูดโิอโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel 

*************************** 

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตปัตตำนี ได้ก ำหนดระเบียบว่ำด้วยอัตรำ
ค่ำบริกำรและระเบียบกำรใช้ห้องประชุม ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ห้องฉำยภำพยนตร์ ห้อง e-Learning 
Agency และ ห้องสตูดิโอสถำนีโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel  ดังต่อไปนี ้

1. “ห้องประชุม” ในเอกสำรฉบับนี้ หมำยถึง ห้องประชุมปุลำกง ห้องประชุมรำตำปันยัง ห้องประชุม
ปะเสยะวอ ห้องค้นคว้ำวิจัยอำจำรย์ ห้องประชุมฝ่ำยเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ  ห้องคลินิกวิจัย ห้องศึกษำ
ค้นคว้ำ ห้องบริกำรสื่อกำรเรียนรู ้

2. “ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์” ในเอกสำรฉบับนี้ หมำยถึง ห้องบริกำรคอมพิวเตอร์ 1 ห้องบริกำร
คอมพิวเตอร์ 2 ห้อง e-Learning Agency 

3. “ห้องสตูดิโอโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel” ในเอกสำรฉบับนี้ หมำยถึง ห้องสตูดิโอโทรทัศน์
ออนไลน์ OAR Channel 

4. “ห้องฉำยภำพยนตร์” ในเอกสำรฉบับนี้ หมำยถึง ห้องมินิเธียเตอร์
5. ผู้มีสิทธิ์ขอใช้ห้องประชุม ฯลฯ ได้แก่ นักศึกษำ อำจำรย์ หน่วยงำนต่ำง ๆ ภำยในมหำวิทยำลัย

หน่วยงำนรำชกำร เอกชน ประชำชนทั่วไป ฯลฯ 

6. กำรขอใช้ห้องประชุม ฯลฯ ต้องมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เกิดกำรเรียนรู้ ควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ส่งเสริม
กิจกรรมอันเป็นประโยชน์ต่อสังคม ท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม สิ่งแวดล้อม และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ
มหำวิทยำลัย 

7. กำรขออนุมัติใช้ห้องประชุม ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ห้องฉำยภำพยนตร์ ห้อง e-Learning
Agency และ ห้องสตูดิโอสถำนีโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel ให้เสนอต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 
หรือผู้ที่ ได้รับมอบหมำย หำกเกิดควำมเสียหำยต่อห้องประชุม ฯลฯ ครุภัณฑ์ภำยในห้องประชุม 
โสตทัศนูปกรณ์ อันเนื่องจำกผู้ขอใช้บริกำร ผู้ขอใช้บริกำรจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่ำเสียหำยทั้งหมด เว้นแต่เกิด
เหตุสุดวิสัยในระหว่ำงกำรใช้ห้องประชุม ฯลฯ นั้น 

8. ขั้นตอนและวิธีกำรขอใชห้้องประชุม ฯลฯ ให้ปฏิบัติดังนี้
(1)  ผู้ขอใช้ต้องยื่นค ำร้องขออนุญำตก่อนใช้ห้องประชุม ฯลฯ ไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร
(2) ให้ยื่นค ำร้องขอใช้ที่ https://room.oas.psu.ac.th/ หรือหน่วยงำนเจ้ำของสถำนที่ โดยให้

หน่วยงำนที่รับค ำร้อง แจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 3 วันท ำกำรนับแต่วันที่ยื่นค ำร้อง 

(3) ห้ำมผู้ขอใช้บริกำรน ำอำหำรที่ก่อให้เกิดกลิ่นรุนแรง สุรำหรือของมึนเมำ เข้ำห้องประชุม ฯลฯ โดย
เด็ดขำด 

(4) ในกรณีผู้ขอใชบ้ริกำรมีควำมประสงค์ถ่ำยทอดวิทยุ โทรทัศน์ หรือบันทึกเทปวีดีโอ หรือสิ่งอ่ืนใดซึ่ง
บันทึกภำพหรือเสียง ผู้ขอใช้บริกำรต้องได้รับอนุญำตเป็นหนังสือจำกหัวหน้ำหน่วยงำนเจ้ำของสถำนที่ก่อน 
ทั้งนี้ทำงส ำนักวิทยบริกำรจะไม่รับผิดชอบในเรื่องลิขสิทธิ์ใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดโครงกำร กิจกรรม หรือ
กำรแสดง 

(5) ข้อห้ำมกำรใช้ห้องประชุม ฯลฯ เพื่อด ำเนินกำรกิจกรรมดังต่อไปน้ี 

- กิจกรรมที่มีผลกระทบต่อสถำบัน 

https://room.oas.psu.ac.th/


- กิจกรรมที่มีผลกระทบต่อควำมมั่นคงของประเทศ 

- กิจกรรมที่มีผลกระทบต่อเศรษฐกิจหรือธุรกิจที่มิชอบต่อกฎหมำย 

- กิจกรรมที่มีผลกระทบต่อสังคมโดยรวมหรือกลุ่มใด 

- กิจกรรมที่มีละเมิดต่อศีลธรรมหรือส่อไปในทำงลำมกอนำจำร 

(6) กรณีผู้ขอใช้ไม่ปฏิบัติตำมประกำศนี้ ทำงส ำนักวิทยบริกำรสำมำรถยกเลิกกำรใช้ห้องประชุม ฯลฯ
ได้ทันที 

(7) กำรช ำระเงินค่ำบริกำรกำรใช้ห้องประชุม ฯลฯ ให้ช ำระเงินได้ที่กำรเงินของหน่วยงำนนั้น ๆ 
(8) กรณีเมื่อเสร็จสิ้นกำรใช้ห้องประชุม ฯลฯ ให้เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนเจ้ำของสถำนที่ด ำเนินกำร

ตรวจสอบห้องประชุม ฯลฯ และครุภัณฑ์ภำยในห้อง  หำกตรวจพบว่ำมีควำมเสียหำยเกิดขึ้น ผู้ขอใช้บริกำร
ต้องชดใช้ควำมเสียหำยภำยในวันที่ตรวจพบควำมเสียหำย หรืออย่ำงช้ำภำยใน 3 วันท ำกำรนับแต่วันที่พบ
ควำมเสียหำย 

9. อัตรำค่ำบริกำรใช้ห้องประชุม ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ห้องฉำยภำพยนตร์ ห้อง e-Learning
Agency และห้องสตูดิโอสถำนีโทรทัศน์ออนไลน์ OAR Channel ก ำหนดไว้ดังนี ้

ห้องประชุม 
หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก 

มหาวิทยาลัย 
หมายเหต ุ

ห้องปุลำกง (45 ที่นั่ง) เปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำร ประกำศอัตรำค่ำบริกำร 
ห้องปะเสยะวอ (20 ที่นั่ง) ไม่เสียค่ำบริกำร เปิดให้บริกำรโดยมี

ค่ำธรรมเนียมกำรใช้
บริกำร 

เปิดให้บริกำรเฉพำะ
นักศึกษำและบุคลำกร
มหำวิทยำลัยฯ เท่ำนั้น
และจองได้ครั้งละไม่เกิน 
2 ชม. 

ห้องรำตำปันยัง (20 ที่นั่ง) ไม่เสียค่ำบริกำร เปิดให้บริกำรโดยมี
ค่ำธรรมเนียมกำรใช้
บริกำร 

เปิดให้บริกำรเฉพำะ
นักศึกษำและบุคลำกร
มหำวิทยำลัยฯ เท่ำนั้น
และจองได้ครั้งละไม่เกิน 
2 ชม. 

ห้องค้นคว้ำวิจัยอำจำรย ์ ไม่เสียค่ำบริกำร เปิดให้บริกำรโดยมี
ค่ำธรรมเนียมกำรใช้
บริกำร 

เปิดให้บริกำรเฉพำะ
อำจำรย์มหำวิทยำลัยฯ 
เท่ำนั้นและจองได้ไม่
จ ำกัดเวลำ 

ห้องประชุมฝ่ำยเทคโนโลยี
ทำงกำรศึกษำ (20 ที่นั่ง) 

ไม่เสียค่ำบริกำร ยังไม่ก ำหนดค่ำบริกำร กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะต้องเสีย
ค่ำตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 



ห้องประชุม 
หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก 

มหาวิทยาลัย 
หมายเหต ุ

ห้องคลินิกวิจัย (12 ที่นั่ง) ไม่เปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรโดยมี
ค่ำธรรมเนียมกำรใช้
บริกำร 

เปิดให้บริกำรเฉพำะ
บุคลำกรส ำนัก 
วิทยบริกำรเท่ำนั้น 

ห้องศึกษำค้นคว้ำ ไม่เสียค่ำบริกำร ไม่เปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรเฉพำะ
นักศึกษำมหำวิทยำลัยฯ 
เท่ำนั้นและจองได้ครั้งละ
ไม่เกิน 3 ชม. 
*ห้องย่อยหมำยเลข 1-2
ส ำหรับนักศึกษำ ป.โท 
และ ป.เอก เทำ่นั้น 
หมำยเลข 3-5 ส ำหรับ
นักศึกษำ ป.ตรี ป.โท 
และ ป.เอก 

ห้องบริกำรสื่อกำรเรียนรู้ ไม่เสียค่ำบริกำร 400.- บำท/วัน กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสีย
ค่ำตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

*ผู้มีสิทธิจองต้องเป็น
หน่วยงำนเท่ำนั้น 

ห้องปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร ์

หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก 

มหาวิทยาลัย 
หมายเหต ุ

ห้องบริกำรคอมพิวเตอร ์1 

(30 ที่นั่ง) 
1. ค่ำบ ำรุง
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
200.- บำท/ชม. หรือ 
1,200.- บำท/วัน 
2. ค่ำบ ำรุง
โสตทัศนูปกรณ์ 1,000.- 
บำท/วัน (500 บำท/
ครึ่งวัน) 

1.ค่ำบ ำรุง
เครื่องคอมพิวเตอร ์
300.- บำท/ชม. หรือ 
2,400.- บำท/วัน 
2. ค่ำบ ำรุง
โสตทัศนูปกรณ์ 
1,000.- บำท/วัน 
(500 บำท/ครึง่วัน) 

กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสียค่ำ
บ ำรุงเพิ่มชม. ละ 100.- 
บำท และค่ำตอบแทน
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 



ห้องปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร ์

หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก 

มหาวิทยาลัย 
หมายเหต ุ

ห้องบริกำรคอมพิวเตอร ์2 1. ค่ำบ ำรุง
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
200.- บำท/ชม. หรือ 
1,200.- บำท/วัน 
2. ค่ำบ ำรุง
โสตทัศนูปกรณ์ 1,000.- 
บำท/วัน (500 บำท/
ครึ่งวัน) 

1. ค่ำบ ำรุง
เครื่องคอมพิวเตอร ์

300.- บำท/ชม. หรือ 
2,400.- บำท/วัน 

2. ค่ำบ ำรุง
โสตทัศนูปกรณ์ 
1,000.- บำท/วัน (500 
บำท/ครึ่งวัน) 

กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสียค่ำ
บ ำรุงเพิ่มชม. ละ 100.- 
บำท และค่ำตอบแทน
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

ห้อง e-Learning Agency ไม่เสียค่ำบริกำร ยังไม่ก ำหนดค่ำบริกำร กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสีย
ค่ำตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

*ผู้มีสิทธิจองต้องเป็น
หน่วยงำนเท่ำนั้น 

ห้องสตูดิโอสถานีโทรทัศน์
ออนไลน์ OAR Channel 

หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลัย หมายเหต ุ

ห้องสตูดิโอสถำนีโทรทัศน์
ออนไลน์ OAR Channel 

ไม่เสียค่ำบริกำร ยังไม่ก ำหนดค่ำบริกำร กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสีย
ค่ำตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

*ผู้มีสิทธิจองต้องเป็น
หน่วยงำนเท่ำนั้น 



ห้องฉายหนัง 
หน่วยงานภายใน 

มหาวิทยาลัย 

หน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลัย 

หมายเหต ุ

ห้องมินิเธียเตอร์ 200.- บำท/ชม. หรือ 
1,200.- บำท/วัน 

300.- บำท/ชม. หรือ 
1,800.- บำท/วัน 

กรณีที่ใช้ห้องหลังเวลำ 
16.30 น. จะตอ้งเสียค่ำ
บ ำรุงเพิ่มชม. ละ 100.- 
บำท และค่ำตอบแทน
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรเจ้ำหน้ำที่ตำม
ระเบียบที่
กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

หมายเหตุ 1. หนึ่งวัน หมำยถึง เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
2. กรณีครึ่งวัน อัตรำค่ำบ ำรุงลดลงครึ่งหน่ึง
3. อัตรำค่ำบ ำรุงปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ วันท ำกำร 50 บำท/ชม.

วันหยุดรำชกำร 60 บำท/ชม.



ภาพตัวอย่างการจัดประชุม และนิทรรศการ ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม
ส านักวิทยบรกิาร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์

1. การประชุม การจัดนิทรรศการ
1.1 มีระบบการประชุมออนไลน์ โดยการจัดเตรียมห้องประชุมแต่ละขนาดไว้ เพื่อให้สอดคล้องกับ

จ านวนผู้เข้าร่วมประชุมแต่ละครั้ง และสามารถจองห้องประชุมได้ผ่านระบบจองห้องประชุมออนไลน์ 
1.2 การใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งข้อมูลเพื่อเตรียมการประชุม ได้แก่ QR code, E-mail, Social 

Network, Intranet  
1.3 ห้องประชุมหรือพื้นที่จัดนิทรรศการไม่มีการตกแต่งด้วยวัสดุที่ย่อยสลายยาก หรือวัสดุที่ใช้ครั้ง

เดียวแล้วทิ้ง 

ภาพที่ 1 ระบบประชุมออนไลน์ (e-meeting) 

ภาพที่ 2 ระบบการจองห้องออนไลน ์



ภาพที่ 3 นิทรรศการออนไลน์ 
2. ในการจัดประชุมจะมีการจัดอาหารว่าง และเครื่องด่ืมเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยเลือกใช้กล่อง

กระดาษชานอ้อย เลือกใช้แก้วน้ า และภาชนะที่สามารถลา้งแล้วน ากลับมาใช้ใหม่ได ้



ภาพที่ 4 การจัดเตรียมอาหาร และเครื่องดื่มเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
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