
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ส ำนักวิทยบริกำร                        โทร. 1433 
ที ่ มอ 017.1/64- วันที่    15 กมุภำพันธ ์2564 
เรื่อง ขออนุมัตแิผนกำรบ ำรุงรักษำอุปกรณ์ส ำนักงำน ส ำนักวิทยบริกำร (อำคำร 22) 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 

ตำมค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ ที่ 05/2564 ลงวันที่ 10 กุมภำพันธ์ 
2564 และ ค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ ที่ 07/2564 ลงวันที่ 21 มิถุนำยน 2564 
ได้แต่งตั้งคณะกรรมกำรขับเคลื่อนโครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียว ส ำนักวิทยบริกำร และมอบหมำยให้
คณะท ำงำนแต่ละหมวดด ำเนินงำนเพื่อขับเคลื่อน โครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักวิทยบริกำร 
ให้บรรลุตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ แล้วนั้น บัดนี้ คณะอนุกรรมกำรหมวด 5 ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผน
บ ำรุงรักษำอุปกรณ์ส ำนักงำนเรียบร้อยแล้ว จึงขอน ำส่งแผนดังกล่ำวมำเพื่อพิจำรณำอนุมัติ ตำมรำยละเอียด
ในเอกสำรแนบ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัต ิ

(นำยกลสมรรถ  พจนำวำณิชย)์ 
ประธำนหมวด 5  

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.สมพร  ช่วยอำรีย์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 



แบบฟอร์ม 5.1(1)

ม.ค.ก.พ. มี.ค.เม.ย.พ.ค. มิ.ย.ก.ค.ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย.ธ.ค.

1 การบ ารุงรักษาไฟฟ้าในตัวอาคาร 1 คร้ัง/ปี ✓

2 การบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ 1 คร้ัง/ปี ✓

3 พรม ทุก 3 เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ แม่บ้านประจ าตึก

4 เคร่ืองพิมพ์ ทุก 3 เดือน ✓ ✓ ✓ ✓ ทีมช่างคอมพิวเตอร์

5 ผ้าม่าน 1 คร้ัง/ปี ✓ แม่บ้านประจ าตึก

จัดท าโดย………………………..............................  ตรวจสอบโดย………………………….............................. อนุมัติโดย………………………..............

วันท่ี...................................................................วันท่ี................................................................................... วันท่ี....................................................

นายสมบัติ นพจนสุภาพ /
นายอิสมะแอ วานิ /

นายแวมูฮามะ มะดีเยาะ

แผนการบ ารุงรักษา ประจ าปี 2564

ล าดับ รายละเอียด ความถ่ี
เดือน

ผู้รับผิดชอบ

15 กุมภาพันธ์ 2564 15 กุมภาพันธ์ 2564 15 กุมภาพันธ์ 2564




