
บันทึกข้อความ 
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ที ่ มอ 017.1/64- วันที่      15  กุมภาพันธ ์  2564 

เรื่อง ขออนมุัตแิผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของสำนักวิทยบริการ (อาคาร 22) 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการ 

ตามคำสั ่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ที ่ 05/2564 ลงวันที ่ 10 
กุมภาพันธ์ 2564 และ คำสั่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ที่ 07/2564 ลงวันที่ 21 มิถุนายน 
2564 ได้แต่งตั้งคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ และมอบหมายให้
คณะทำงานแต่ละหมวดดำเนินงานเพื่อขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียวของสำนักวิทยบริการ ให้
บรรลุตามเป้าหมายที่กำหนดไว้แล้วนั้น คณะอนุกรรมการหมวด 5 ได้ดำเนินการจัดทำแผนป้องกันและระงับ
อัคคีภัยของสำนักวิทยบริการแล้ว รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

(นายกลสมรรถ  พจนาวาณิชย)์ 
ประธานหมวด 5 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สมพร  ช่วยอารีย์) 
ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการ 

ผู้อนุมัต ิ



แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัย ส านักวิทยบริการ 
1. หลักการและเหตุผล

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตปัตตำนี เป็นหน่วยงำนสนับสนุนทำง
วิชำกำร มีบทบำทหน้ำที่พัฒนำแหล่งทรัพยำกรกำรเรียนรู้ทั้งในรูปแบบสิ่งพิมพ์ เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ 
และฐำนข้อมูลทำงวิชำกำรในระบบออนไลน์ และกำรบริกำรผลิตสื่อกำรเรียนรู้ทั้งในรูปแบบสื่อสิ่งพิมพ์ 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ และนวัตกรรมกำรเรียนรู้ เพื่อให้บริกำรสำรสนเทศครอบคลุมหลักสูตรที่เปิดสอน และ
สนับสนุนกำรเรียนกำรสอนในวิทยำเขตปัตตำนี โดยเปิดบริกำรห้องสมุดทุกวัน วันจันทร์ - ศุกร์ ตั้งแต่
เวลำ 08.30 - 20.30 น. และวันเสำร์ - อำทิตย์ ตั้งแต่เวลำ 10.00 - 18.00 น. อำคำรส ำนักวิทยบริกำร
ประกอบด้วยกลุ่มอำคำรจ ำนวน 3 อำคำร ประกอบด้วย 

1. อำคำร 16 ฝ่ำยเทคโนโลยีและนวัตกรรมกำรเรียนรู้ เป็นอำคำร 2 ชั้น มีพื้นที่ประมำณ 968
ตำรำงเมตร 

2. อำคำร 17 หอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนด้ี เป็นอำคำร 2 ชั้น มีพื้นที่ประมำณ 1,852 ตำรำงเมตร
3. อำคำร 22 ส ำนักวิทยบริกำร เป็นอำคำร 3 ชั้น มีพื้นที่ประมำณ 1,970 ตำรำงเมตร

ภาพที่ 1 แสดงจุดรวมพล อาคารสาํนักวิทยบริการ



ซึ่งทั้งสำมอำคำรมีบุคลำกร และผู้ใช้บริกำรจ ำนวนมำก ตลอดจนมีวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้
ส ำนักงำน และเอกสำรต่ำง ๆ ซึ่งเป็นแหล่งเชื้อเพลิงอย่ำงดี อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่สำมำรถเกิดขึ้นได้ มี
สำเหตุมำจำกควำมประมำท ขำดควำมระมัดระวังหรือพลั้งเผลอ ท ำให้ส่งผลต่อควำมปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สิน ส ำนักฯ ได้ตระหนักและเล็งเห็นถึงควำมส ำคัญในเรื่องกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย หำกไม่มี
กำรตรวจตรำอย่ำงระมัดระวัง อำจเป็นสำเหตุที่ท ำให้เกิดอัคคีภัยได้ง่ำย ส ำนักฯ จึงได้จัดท ำแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัยขึ้น เพื่อเป็นกำรเตรียมควำมพร้อมในกำรป้องกัน และลดควำมเสี่ยงต่ออัคคีภัยที่อำจจะ
เกิดขึ้น หรือหำกเกิดขึ้นแล้วก็สำมำรถระงับได้อย่ำงรวดเร็ว  ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งที่จะสนับสนุนให้กำร
ด ำเนินงำนของส ำนักฯ เป็นไปโดยควำมรำบรื่นและมีควำมต่อเนื่อง และมีควำมมั่นใจว่ำบุคลำกรมีกำร
เตรียมพร้อมต่อภำวะฉุกเฉินจำกกำรเกิดอัคคีภัย ท ำให้สำมำรถป้องกันและรักษำควำมปลอดภัยด้ำน
อัคคีภัยได้ และรวมถึงกำรจัดให้มีกำรฝึกซ้อมแผนกำรระงับอัคคีภัยและกำรอพยพหนีไฟ อย่ำงน้อยปีละ 1 
ครั้ง เพื่อให้บุคลำกรได้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ เกิดควำมตระหนักถึงอันตรำยที่เกิดจำกอัคคีภัย ตลอดจน
สำมำรถปฏิบัติกำรตำมแผนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพื่อเป็นวิธีปฏิบัติในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยที่อำจเกิดขึ้น 
 2.2 เพื่อลดอัตรำเสี่ยงต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย 
 2.3 เพื่อสร้ำงควำมมั่นใจในเรื่องควำมปลอดภัยต่อบุคลำกรกรณีเกิดเพลิงไหม้ 
3.ขอบเขต  
 แผนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยนี้ได้จัดท ำขึ้น เพื่อรองรับสถำนกำรณ์เหตุอัคคีภัยที่อำจเกิด
ขึ้นกับอำคำรส ำนักวิทยบริกำร ใช้เป็นแนวทำงป้องกันและระงับอัคคีภัย และน ำไปฝึกซ้อมเพื่อเป็นกำร
เตรียมพร้อมต่อสถำนกำรณ์ฉุกเฉิน 
 แผนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย แบ่งออกเป็น 3 แผนดังต่อไปนี้ 
 3.1 แผนกำรปฏิบัติกอ่นเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
  3.1.1 แผนกำรอบรม 
  3.1.2 แผนกำรตรวจตรำอำคำรสถำนที ่
  3.1.3 แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 3.2 แผนกำรปฏบิัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
  3.2.1 แผนกำรดับเพลิง 
  3.2.2 แผนกำรอพยพ 
 3.3 แผนกำรปฏบิัติภำยหลังเพลิงสงบ ประกอบดว้ย 
  3.3.1 แผนกำรบรรเทำทุกข ์
  3.3.2 แผนกำรฟื้นฟูบูรณะ 
4. รายละเอียดการปฏิบัต ิเพื่อใหแ้ผนป้องกันและระงับอัคคีภัยเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ให้แต่งตั้ง
คณะท ำงำนก ำกับดูแลแผน ฯ รวม 3 คณะ ได้แก่  
 1. คณะท ำงำนป้องกันและลดผลกระทบ เปน็ผู้ก ำหนดแผนกำรปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  
 2. คณะท ำงำนปฏิบัติกำรและระงับเหต ุเป็นผู้ก ำหนดแผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 



 3. คณะท ำงำนฟ้ืนฟ ูเป็นผู้ก ำหนดแผนกำรปฏิบัติภำยหลังเพลิงสงบ 
 
 4.1 กำรปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้ประกอบด้วย 
  4.1.1 แผนกำรอบรม เป็นกำรให้ควำมรู้ เพื่อให้บุคลำกรทุกคนมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในเรื่อง
กำรดับเพลิงเบื้องต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่ำง ๆ กำรดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภำยในอำคำร รวมถึง
ทรำบต ำแหน่งที่ตั้งเมนสวิทซ์ระบบไฟฟ้ำ (คัทเอำท์) และวิธีปฏิบัติในกำรตัดกระแสไฟฟ้ำในกรณีฉุกเฉิน 
ทรำบจุดที่ตั้งของถังดับเพลิง จุดตัดกระแสไฟฟ้ำ (คัทเอำท์) ภำยในหน่วยงำนของตน และพร้อมที่จะตัดไฟ
เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้น ทรำบสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ (Fire Alarm) โดยสัญญำณดังกล่ำวจะต้องให้
ทุกคนที่อยู่ภำยในอำคำรได้ยินทั่วถึงกัน รวมทั้งให้เข้ำใจ และ ทรำบวิธีกำรแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และกำร
รำยงำนผู้บังคับบัญชำ ตลอดจนเรียนรู้วิธีกำรปฐมพยำบำล และกำรช่วยเหลือเบ้ืองต้นในกรณีฉุกเฉิน  
   4.1.2 แผนกำรตรวจตรำ เป็นกำรเฝ้ำระวังป้องกันเหตุ โดยกำรส ำรวจตรวจตรำระบบป้องกัน
อัคคีภัย ควำมปลอดภัย และควำมเรียบร้อยของอำคำร วัสด ุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ภำยในส ำนักงำน
โดยด ำเนินกำร ดังนี ้
   1) จัดให้มีคณะท ำงำน (ระบุตัวบุคคล) พร้อมทั้งก ำหนดพื้นที่ที่รับผิดชอบให้ชัดเจน 
เพื่อให้ด ำเนินกำรตรวจตรำ และก ำหนดบุคคลที่จะท ำหน้ำที่แทนได้ด้วย 
   2) จัดท ำแผนตรวจสอบระบบป้องกันอัคคีภัย เพื่อควำมปลอดภัยของอำคำรให้เป็นไป
ตำมที่กฎหมำยก ำหนดไว้ 
   3) จัดท ำแผนให้ทุกหน่วยงำนผู้ใช้พื้นที่ในอำคำรรับผิดชอบ  ส ำรวจตรวจตรำควำม
ปลอดภัยบริเวณส ำนักงำน อำคำร สถำนที่ วัสดุ เพื่อลดควำมเสี่ยงในกำรเกิดอัคคีภัยหำกพบบริเวณใด
เป็นจุดเสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไขหรือเพิ่มควำมระมัดระวังเป็นพิเศษตลอดจนดูแลอุปก รณ์
เกี่ยวกับกำรป้องกันเหตุและระงับอัคคีภัย 
   4) จัดให้มีป้ำยสื่อควำมหมำยปลอดภัย เช่น ป้ำยบอก “ทำงหนีไฟ” ต้องเห็นชัดเจนทั้ง
กลำงวันและกลำงคืน เป็นต้น  
   5) จัดให้มีผังแสดงเส้นทำงอพยพหนีไฟ ให้ทุกคนรับทรำบ 
   6) จัดท ำผังกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ของฝ่ำยบริหำรหน่วยงำน ผู้ดูแลอำคำร 
หรือหน่วยรักษำควำมปลอดภัย สถำนีต ำรวจในพื้นที ่และสถำนีดับเพลิงโดยท ำป้ำยติดให้เห็นชัดเจน และ 
ทุกชั้น 
   7) ให้แต่งตั้งและก ำหนดหน้ำที่รับผิดชอบเจ้ำหน้ำที่ แต่ละชั้น เป็นอำสำสมัครทุกชั้น ๆ 
ละอย่ำงน้อย 3 คน ท ำหน้ำที่เป็นผู้น ำทำงอพยพ ผู้ช่วยอพยพ และผู้ช่วยตรวจค้นหำ รวมทั้งให้ผู้บริหำร
องค์กรประกำศเอกสำรแต่งตั้งให้ทุกคนในหน่วยงำนรับทรำบ 
   8) จัดให้มีอุปกรณ์สนับสนุนกำรอพยพส ำหรับผู้น ำอพยพ และ ผู้ช่วยอพยพ และผู้ช่วย
ตรวจค้นหำ อย่ำงน้อย ได้แก ่หมวกหรือธงส ำหรับผู้น ำอพยพ ไฟฉำย และเครื่องขยำยเสียงแบบมือถือ 
   9) ให้ทุกหน่วยงำนย่อย จัดท ำบัญชีเอกสำรและทรัพย์สินส ำคัญทำงรำชกำรที่สำมำรถขน
ย้ำยได้ไปเก็บในที่ปลอดภัย เมื่อเกิดเหต ุเพลิงไหม้ พร้อมทั้งจัดท ำสัญลักษณ์เรียงล ำดับควำมส ำคัญ  



เช่น หมำยเลข 1 = ขนย้ำยล ำดับที่ 1, หมำยเลข 2 = ขนย้ำยล ำดับที่ 2, หมำยเลข 3 = ขนย้ำยล ำดับที่ 3 
เป็นต้น พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงำนรับทรำบและเข้ำใจร่วมกัน (เอกสำรส ำคัญ เช่น เอกสำรส ำคัญ
ด้ำนกำรเงิน ผู้รับผิดชอบ คุณวิชญำพร / พระไมโครโฟน ผู้รับผิดชอบ คุณจุฑำรัตน์ / ข้อมูลบุคคล 
ผู้รับผิดชอบ คุณจอมใจ / ข้อมูลพัสดุ ผู้รับผิดชอบ คุณมนทิรำ) 
   10) ให้ทุกหน่วยงำนย่อย ส ำรวจข้อมูลและเอกสำรส ำคัญเพื่อจัดท ำเป็นข้อมูลส ำรองใน
รูปแบบเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้สำมำรถน ำข้อมูลและเอกสำรที่จัดท ำส ำรองไว้  มำใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนได้ภำยหลังเกิดภัยพิบัต ิมีดังน้ี 
   11) ให้ส ำรวจ ตรวจตรำ ตำมแผนกำรตรวจตรำอย่ำงน้อย ปีละ 1 ครั้ง 
 4.1.3 แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนเพื่อป้องกันกำรเกิดอัคคีภัย โดยเป็นกำรสร้ำง
ควำมสนใจ และส่งเสริมในเรื่องกำรป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นในทุกระดับของบุคลำกร ในแผนกำรรณรงค์
ป้องกันอัคคีภัยควรก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณให้ชัดเจนตัวอย่ำงหัวข้อที่
จะท ำกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เช่น 
    - กิจกรรม 7 ส. 
    - กำรลดกำรสูบบุหรี ่
 4.2 กำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม ้ประกอบด้วย แผนกำรดับเพลิง และแผนกำรอพยพหนีไฟ 
  4.2.1 แผนกำรดับเพลิง ขั้นตอนปฏิบัตเิมื่อพบเห็นเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
    4.2.1.1 ท ำกำรแจ้งเหต ุหมำยเลขโทรศัพทแ์จ้งเหตุด่วน เหตุร้ำย 191 
    4.2.1.2 แจ้งเหตุที่เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย เพื่อช่วยกันดับเพลิง 
    4.2.1.3 ท ำกำรดับเพลิงขั้นต้นด้วยเครื่องดับเพลิงแบบมือถือดังนี้ 
      1) เข้ำหำจุดต้นเพลงิทำงเหนือลม โดยห่ำงจำกฐำนของไฟประมำณ 2 - 3 
เมตร 
      2) ดึงสลักหรือลวดที่รั้งวำล์วถังดับเพลิงออก 
      3) ยกหัวฉีดชี้ไปที่ฐำนของไฟ (ท ำมุมประมำณ 45 องศำ) 
      4) บีบไกเพื่อเปิดวำล์วถังดับเพลิงให้ก๊ำซพุ่งออกมำ 
      5) ให้ฉีดไปตำมทำงยำว และกรำดหัวฉีดไปชำ้ ๆ 
      6) ดับใหส้นิทจนแน่ใจแล้ว วำ่ไฟดับจริง ๆ 
      7) กรณีไม่สำมำรถควบคุมเพลิงได้ให้รีบปิดหน้ำต่ำง ประตู เครื่องปรับอำกำศ 
และระบบไฟฟ้ำในบริเวณที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด และหนีออกจำกห้องต้นเพลิง 
      8) กดอุปกรณแ์จ้งเหตุเพลิงไหม้ประจ ำช้ันที่ใกล้ที่สุด แล้วรำยงำนต่อ
ผู้บังคับบัญชำ 
 ต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงอำคำร 16 อำคำร 17 และอำคำร 22 (ภำพที่ 2 - 8) และต ำแหน่ง
แสดงที่ตั้งปุ่มสัญญำณฉุกเฉินของอำคำร 22 (ภำพที่ 9 - 10) ต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ (ภำพที่  
11 - 17) 



 
ภำพที่ 2 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 16 ชั้น 1 

 
 

 
ภำพที่ 3 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 16 ชั้น 2 



 
 

 
 

ภำพที่ 4 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 17 ชั้น 1 



 
ภำพที่ 5 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 17 ชั้น 2 

 
 



 
ภำพที่ 6 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 22 ชั้น 1 

 



 
 

ภำพที่ 7 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 22 ชั้น 2 
 



 
ภำพที่ 8 แสดงต ำแหน่งที่ตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ อำคำร 22 ชั้น 3 

 



 
ภำพที่ 9 แสดงต ำแหน่งปุ่มส่งสัญญำณฉุกเฉิน อำคำร 22 ชั้น 1 



 
ภำพที่ 10 แสดงต ำแหน่งปุ่มส่งสัญญำณฉุกเฉิน อำคำร 22 ชั้น 2 

 
ตำรำงที่ 1 แสดงต ำแหน่งที่วำงถังดับเพลิงแบบมือถือ 

ล าดับที ่ อาคาร ต าแหน่งที่วางถังดับเพลิง 
1 อำคำร 16 ชั้น 1 1. หน้ำห้องน้ ำ 

2. หน้ำห้องผลติเอกสำรค ำถอน 
3. ห้องผลิตเอกสำรค ำสอน 
4. ห้องพิมพ์ไวนิล 

2 อำคำร 16 ชั้น 2 1. หน้ำห้องน้ ำ 
3 อำคำร 17 ชัน้ 1 1. ห้องเครื่องปรับอำกำศ 

2. หน้ำห้องน้ ำชำย 
4 อำคำร 17 ชั้น 2 1. หน้ำห้องเครื่องปรับอำกำศด้ำนทิศตะวันออก 

2. หน้ำห้องเครื่องปรับอำกำศด้ำนทิศตะวันตก 
5 อำคำร 22 ชั้น 1 1. ส ำนักงำนบริหำร 

2. เครื่องปั๊มน้ ำ 
3. ห้องปรับอำกำศ 



4. หน้ำห้องน้ ำหญิง 
5. ห้องฝำกสัมภำระ 
6. ห้องงำนวำรสำร 

6 อำคำร 22 ชั้น 2. 1. ห้อง Server 
2. หน้ำห้องประชุมรำตำปันยัง 
3. หน้ำห้องน้ ำหญิง 
4. ทำงเชื่อมไปอำคำร 17 
5. บริเวณชั้นหนังสือภำษำไทยด้ำนทิศตะวันตก 
6. หน้ำห้องปรับอำกำศ 1 
7. หน้ำห้องปรับอำกำศ 2 

7 อำคำร 22 ชั้น 3. 1. ไอทีโซนด้ำนบน 
2. ไอทีโซนด้ำนล่ำง 
3. ห้องปรับอำกำศ 
4. ห้องบริกำรโสตทัศนวัสด ุ
5. หน้ำห้องมินิเธียเตอร์ 
6. ห้องช่ำงคอมพิวเตอร์ 
7. ห้องอบรมคอมพิวเตอร์ 70 เครื่อง 

 
 



 
ภำพที่ 11 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 16 ชั้น 1 

 



 
ภำพที่ 12 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 16 ชั้น 2 



 
ภำพที่ 13 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 17 ชั้น 1 

 



 
 

ภำพที่ 14 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 17 ชั้น 2 
 



 
ภำพที่ 15 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 22 ชั้น 1 

 



 
ภำพที่ 16 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 22 ชั้น 2 

 



ภำพที่ 17 แสดงต ำแหน่งแผงควบคุมระบบไฟฟ้ำ อำคำร 22 ชั้น 3 
ตำรำงที่ 2 แสดงต ำแหน่งตู้ควบคุมระบบไฟฟ้ำ 
ล าดับ อาคาร ต าแหน่งตูค้วบระบบไฟฟ้า 

1 อำคำร 16 ชั้น 1 1. ห้องน้ ำชำย
2 อำคำร 16 ชั้น 2 1. ห้องน้ ำชำย
3 อำคำร 17 ชั้น 1 1. หน้ำห้องปรับอำกำศ
4 อำคำร 17 ชั้น 2 1. ห้องปรับอำกำศด้ำนทิศตะวันตก
5 อำคำร 22 ชั้น 1 1. ด้ำนข้ำงห้องน้ ำหญิง

2. ห้องรับฝำกของ
6 อำคำร 22 ชั้น 2 1. ด้ำนข้ำงห้องน้ ำหญิง

2. หน้ำห้องประชุมปลุำกง
7 อำคำร 22 ชั้น 3 1. ในห้องน้ ำหญิง

2. ห้องบริกำรโสตทัศนวัสดุ
3. ห้องช่ำงคอมพิวเตอร์



4.2.2 แผนกำรอพยพ เมื่อเพลิงไหม้ขั้นลุกลำมให้ด ำเนินกำร เมื่อได้ยินสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
ดังนี้ 

1) บุคคลที่มีหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ทันที เช่น ผู้น ำอพยพ ผู้ช่วยอพยพ 
ผู้นําค้นหา/ขนยาย และผูระงับเหตุเบื้องตน เป็นต้น 

2) ผู้น ำอพยพ จะเป็นผู้น ำทำงอพยพหนีไฟไปตำมทำงออกที่ก ำหนดไว ้เพื่อไปยังจุดรวมพล
ห้ำมปีนหนีขึ้นชั้นบนและไม่ควรผ่ำนด้ำนที่เกิดเพลิงไหม ้หำกมีกลุ่มควันให้คลำนต่ ำ 

รำยช่ือผู้น ำอพยพแต่ละอำคำร 
2.1) ผูนําอพยพ อาคาร 16 ชั้น 1   นางสาวนิชดา ดวงสุริยา 
2.2) ผูนําอพยพ อาคาร 16 ชั้น 2   นายวิษณุ เพชรประวัติ 
2.3) ผูนําอพยพ อาคาร 17 ชั้น 1   นางสาวประทุมรัตน รัตนนอย 
2.4) ผูนําอพยพ อาคาร 17 ชั้น 2   นางกุลวดี สาระพร 
2.5) ผูนําอพยพ อาคาร 22 ชั้น 1   นางณัฐธยาน ถิ่นพันธุ
2.6) ผูนําอพยพ อาคาร 22 ชั้น 2   นางพัชรี นพจนสุภาพ 
2.7) ผูนําอพยพ อาคาร 22 ชั้น 3   นางสาวสุภาวดี มโนรัตนสกุล

3) ผู้ช่วยอพยพ  จะเป็นผู้ท ำหน้ ำที่ แทนกรณี ผู้ น ำอพยพไม่อยู่  และมีหน้ำที่ ช่วยเหลือ
ผู้ได้รับบำดเจ็บหรือผู้ที่ช่วยตนเองไม่ได้ 

รำยช่ือผู้ช่วยอพยพแต่ละอำคำร 
3.1) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 16 ชั้น 2   นำยพรหม จันทำโพธ์ิ 
3.2) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 17 ชัน้ 1   นำงสำวถกลรัตน์ ทองได้หน ู
3.3) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 17 ชั้น 2   นำงสอปิยะ บุญตำมช่วย 
3.4) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 22 ชั้น 1   นำงพนิตำ แวดือรำมัน 
3.5) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 22 ชั้น 2   นำงสำวรักชนก ผ่องอ ำไพ 
3.6) ผู้ช่วยอพยพ อำคำร 22 ชั้น 3   นำงสำวจนัทิมำ จริยวัตกุล 

4) ผู้นําค้นหา/ขนยาย จะเป็นผู้มีหน้าที่ตรวจสอบผู้ตกค้างในชั้นของตน ด้วยการเดินส ำรวจห้อง
ที่อาจมีคนอยู่ มีหน้าที่ปิดประตูทุกบานและตัดกระแสไฟฟ้าให้เรียบร้อย และยังมีหนาที่ขนยายเอกสารสําคัญ
และทรัพยสินอันมีคาของทางราชการ ปกติจะเป็นคนสุดท้ายที่จะออก จากชั้นนั้น ๆ 

รายชื่อผู้นําค้นหา/ขนยาย แต่ละอาคาร 
4.1) ผู้นําค้นหา/ขนยาย อาคาร 16 ชั้น 1   นายมูฮัมมัดซากี บูละ 
      ผูชวยค้นหา/ขนยาย อาคาร 16 ชั้น 1   นายณัฐนันท บัวสุวรรณ 
4.2) ผู้นําค้นหา/ขนยาย อาคาร 16 ชั้น 2  นายอนุภาพ ด้วงนิ่ม 

 ผู้ชวยค้นหา/ขนยาย อาคาร 16 ชั้น 2   นายคณิศร รักจิตร 
4.3) ผู้นําค้นหา/ขนยาย อาคาร 17 ชั้น 1  นายคมกริช รุมดอน
      ผูชวยค้นหา/ขนยาย อาคาร 17 ชั้น 1  นายอดิศักดิ์ อาแว 
4.4) ผูนําคนหา/ขนยาย อาคาร 17 ชั้น 2  นางสาวปทุมรัตน รัตนนอย 



  ผูชวยคนหา/ขนยาย อาคาร 17 ชั้น 2             นางสุนีย์ สุขสบาย 
4.5) ผูนําคนหา/ขนยาย อาคาร 22 ชั้น 1   นางวิชญาพร เฟองฟูขจร 
4.6) ผูนําคนหา/ขนยาย อาคาร 22 ชั้น 2   นายกิตติศักดิ์ แกวเนียม 

4.7) ผูนําคนหา/ขนยาย อาคาร 22 ชั้น 3      นายนิรมิตร ยอดเกลี้ยง

4.8) ผูช่วยคนหา/ขนยาย อาคาร 22              นายไพล ไชยชนะ

4.9) ผูชวยคนหา/ขนยาย อาคาร 22    นายฟกรี เจะนุ

6) ที่จุดรวมพลให้ผู้ช่วยตรวจค้นหำ มีหน้ำที่ตรวจสอบยอดจ ำนวนคนพร้อมรำยงำนต่อผู้
บัญชำกำรเหตุกำรณ์หำกพบว่ำยังอพยพหนีไฟออกมำไม่ครบตำมจ ำนวนจริง จะได้ท ำกำรค้นหำเพื่อ
ช่วยชีวิตต่อไป 

7) ที่จุดรวมพลให้ผู้น ำอพยพควบคุมไม่ให้ใครกลับเข้ำไปเก็บสิ่งของส่วนตัวอีก
8) หน่วยปฐมพยำบำลท ำกำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น ในกรณีมีผู้เป็นลมบำดเจ็บ หรือหมดสติ

ให้รีบน ำส่งแพทย ์พยำบำลโดยเร็ว 
รำยช่ือเจ้ำหน้ำที่หน่วยปฐมพยำบำล 

8.1) นางสาวอมรพรรณ พัทโร 
8.2) นางสําวจอมใจ เพชรกล้า 
8.3) นางสาวศลิษา เลี่ยมสุวรรณ 

8.4) นางยุวดี ฮ่อสกุล 

8.5) นางมนทิรา อินทรแกว

 5) ผูระงับเหตุเบื้องตน จะเปนผูเขาระงับเหตุในการดับเพลิงเบื้องตน โดยจะเปนทีมแรก ๆ  ที่เขาสูพื้นที่

หากมีการแจงวามีเหตุฉุกเฉิน และจะระงับเหตุโดยจะมีทักษะในการใชอุปกรณในการระงับเหตุเพลิงไหม 

5.1) ผูระงับเหตุเบื้องตน อาคาร 22               นายอิสมาแอ แวนิ

5.2) ผูระงับเหตุเบื้องตน อาคาร 22          นายแวมูฮามะ มะดีเยาะ



ภำพที่ 18 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 16 ชั้น 1 



ภำพที่ 19 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 16 ชั้น 2 



ภำพที่ 20 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 17 ชั้น 1 



ภำพที่ 21 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 17 ชั้น 2 



ภำพที่ 22 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 22 ชัน้ 1 



ภำพที่ 23 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 22 ชั้น 2 



ภำพที่ 24 แสดงเส้นทำงหนีไฟ อำคำร 22 ชัน้ 3 

4.3 กำรปฏิบัติภำยหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย 
4.3.1 แผนกำรบรรเทำทุกข ์ปฏิบัติต่อเนื่องจำกขั้นตอนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ประกอบด้วย 

1) ประสำนหน่วยงำนอื่นที่ เกี่ยวข้อง เช่น  โรงพยำบำล  เพื่อน ำส่ง และติดตำม
ผู้ได้รับบำดเจ็บ หรือผู้เสียชีวิต 

2) ส ำรวจ ประเมิน ควำมเสียหำย ผลกำรปฏิบัติงำน และรำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไหม้
3) กำรรำยงำนตัวของเจ้ำหน้ำที่ทุกฝ่ำย
4) กำรค้นหำและช่วยชีวิตผู้ประสบภัย
5) กำรช่วยเหลือสนับสนุนดำ้นกำรเงินส ำหรับผู้ที่ได้รับบำดเจ็บหรือเสียชีวิต

4.3.2 แผนกำรฟื้นฟูบูรณะ 
1) ปฐมพยำบำลผู้บำดเจ็บและผู้ป่วยจำกเหตุเพลิงไหม้ และด ำเนินกำรน ำส่งแพทย์  

เพื่อรับกำรรักษำอย่ำงถูกต้อง 
2) ขนย้ำยผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังที่ปลอดภัย
3) ส ำรวจควำมเสียหำยและควำมต้องกำรด้ำนต่ำง ๆ



4) ร่วมมือกับต ำรวจในกำรพิสูจน์หลักฐำน เพื่อสืบสวนหำสำเหตุเพลิงไหม้
5) ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขควำมเสียหำยให้กลับคืนสู่สภำพปกติ
6) รักษำควำมสงบเรียบร้อยของพื้นที่เกิดเหตุ

ตำรำงที่ 4 แสดงหมำยเลขโทรศัพทใ์นกำรตดิต่อสื่อสำร 
ชื่อ ต าแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ 

แจ้งเหตุด่วน เหตุร้ำย 191 
สถำนีดับเพลิง ฝ่ำยป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

เทศบำลเมืองปัตตำนี 
073 349 034 

สถำนีต ำรวจ สถำนีต ำรวจภูธรเมืองปัตตำนี 073 348 555 
โรงพยำบำลจังหวัดปัตตำนี โรงพยำบำลจังหวัดปัตตำนี 073 711 101 
ผศ.ดร.สมพร ช่วยอำรีย์ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 080 426 1112 
ดร.กิตติพงศ์ เซ่งลอยเลื่อน รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 095 145 4565 
ดร.สล้ำง มุสิกสุวรรณ รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 083 240 0790 
นำงจุฑำรัตน์ ปำนผดุง หัวหน้ำฝ่ำยหอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนด้ี 081 957 6257 
นำยอ ำนำจ สุคนเขตร ์ หัวหน้ำฝ่ำยเทคโนโลยีและนวัตกรรมกำร

เรียนรู ้
086 695 0017 

นำงสำวอมรพรรณ พัทโร เลขำนุกำรส ำนักวิทยบริกำร 088 783 7040 
นำยอ ำนำจ สุคนเขตร ์ หัวหน้ำอำคำร 16 089 738 4326 
นำงสำวประทุมรัตน์ รัตน์น้อย หัวหน้ำอำคำร 17 096 692 3926 
นำยสมศักดิ์  รัตนน้อย หัวหน้ำอำคำร 19 081 767 0676 
นำยสมบัติ  นพจนสุภำพ หัวหน้ำอำคำร 22 089 733 7897 




