
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ส ำนักวิทยบริกำร                        โทร. 1433 
ที ่ มอ 017.1/64-3.3 วันที่   31 สิงหำคม 2564 
เรื่อง ขอส่งรำยงำนกำรใช้กระดำษ ส ำนักวิทยบริกำร 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 

ตำมค ำสั่งส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ ที่ 05/2564 ลงวันที่ 10 กุมภำพันธ์ 
2564 ได้แต่งตั้งคณะกรรมกำรขับเคลื่อนโครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียว ส ำนักวิทยบริกำร และมอบหมำย
ให้คณะท ำงำนแต่ละหมวดด ำเนินงำนเพื่อขับเคลื่อนโครงกำรพัฒนำส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักวิทยบริกำร 
ให้บรรลุตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ แล้วนั้น บัดนี้ คณะอนุกรรมกำรหมวด 3 ขอส่งรำยงำนผลกำรใช้กระดำษ 
ของส ำนักวิทยบริกำร ตัง้แต่ เดือนมกรำคม 2563 – สิงหำคม 2564 ตำมรำยละเอียดในเอกสำรแนบ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

(นำยสมบัติ นพจนสุภำพ) 
ประธำนหมวด 3  

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.สมพร  ช่วยอำรีย์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำร 



 

 

เดือน จ ำนวน ปริมำณ ปริมำณกำรใช้ จ ำนวน ปริมำณ ปริมำณกำรใช้
พนักงำน กระดำษ กระดำษ/คน พนักงำน กระดำษ กระดำษ/คน

(คน) (กก.) (กก./คน) (คน) (กก.) (กก./คน)
มกรำคม 1,243       19.65 0.02            949          2.00 0.00            

กุมภำพันธ์ 1,111       17.46 0.02            828          8.00 0.01            
มีนำคม 1,304       13.10 0.01            1,114        2.00 0.00            
เมษำยน 1,108       13.10 0.01            703          0.00 -             

พฤษภำคม 881          13.10 0.01            678          20.00 0.03            
มิถุนำยน 1,137       13.10 0.01            990          2.00 0.00            
กรกฎำคม 1,002       13.10 0.01            687 7.50 0.01            
สิงหำคม 1,044       13.10 0.01            672 5.00 0.01            
กันยำยน 981          19.65 0.02            -           -          -             
ตุลำคม 1,000       8.73 0.01            -           -          -             

พฤศจกิำยน 882          26.20 0.03            -           -          -             
ธันวำคม 1,024       17.46 0.02            -           -          -             
รวมท้ังส้ิน 12,717      187.75     -             6,621        47           -             

เฉล่ีย 1,060       15.65       0.02            828          5.81 0.01            

ตำรำงปริมำณกำรใช้กระดำษ อำคำรส ำนักวิทยบริกำร พ.ศ. 2563 - 2564
 พ.ศ. 2564พ.ศ. 2563
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กราฟเปรียบเทียบปริมาณการใช้กระดาษ 
อาคารส านักวิทยบริการ พ.ศ. 2563 - 2564
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เดือน จ ำนวน ปริมำณ ปริมำณกำรใช้ จ ำนวน ปริมำณ ปริมำณกำรใช้
พนักงำน กระดำษ กระดำษ/คน พนักงำน กระดำษ กระดำษ/คน ลดลง เพ่ิมข้ึน ลดลง

(คน) (กก.) (กก./คน) (คน) (กก.) (กก./คน) (กก.) (กก.) เปอร์เซ็นต์ (%)
มกรำคม 1,243     19.65 0.02          949       2.00 0.00           17.65 -         89.82

กุมภำพันธ์ 1,111     17.46 0.02          828       8.00 0.01           9.46 -         54.18
มีนำคม 1,304     13.10 0.01          1,114     2.00 0.00           11.10 -         84.73
เมษำยน 1,108     13.10 0.01          703       0.00 -             13.10 -         100.00

พฤษภำคม 881       13.10 0.01          678       20.00 0.03           -         6.90 -             
มิถุนำยน 1,137     13.10 0.01          990       2.00 0.00           11.10 -         84.73
กรกฎำคม 1,002     13.10 0.01          687 7.50 0.01           5.60 -         -             
สิงหำคม 1,044     13.10 0.01          672 5.00 0.01           8.10 -         -             

รวม 8,830     116      -           6,621     47        -             69          -         59.81
เฉล่ีย 1,104     14.46    0.01          828       5.81     0.01           -         -         -             

พ.ศ. 2563  พ.ศ. 2564  เปล่ียนแปลง

ตำรำงเปรียบเทียบปริมำณกำรใช้กระดำษ อำคำรส ำนักวิทยบริกำร พ.ศ. 2563 - 2564 (มกรำคม - สิงหำคม)



 

 

 

 

 

 

 



สรุปการใช้ทรัพยากรกระดาษ  
ส านักวิทยบรกิาร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์

ในปี 2564 ส ำนักวิทยบริกำรมีผลจำกกำรด ำเนินงำนตั้งแต่เดือนมกรำคมถึงสิงหำคม สำมำรถลดกำร
ใช้กระดำษได้ 69 กิโลกรัม คิดเป็นร้อยละ 59.81 เมื่อเทียบกับช่วงเวลำเดียวกันกับปี 2563 เนื่องจำก 
ส ำนักวิทยบริกำร มีมำตรกำรรณรงค์กำรประหยัดกระดำษ โดยด ำเนินกำรตำมมำตรกำรต่ำง ๆ เช่น กำรใช้  
e-mail, Line กลุ่ม, e-document ในกำรสื่อสำร กำรประชุมต่ำง ๆ เพื่อทดแทนกำรใช้กระดำษ กำร
ก ำหนดให้ใช้กระดำษทั้งสองหน้ำก่อนด ำเนินกำรจ ำหน่ำยออก มีกำรใช้อุปกรณ์ส ำนักงำนร่วมกัน เช่น 
เครื่องพิมพ์ และกระดำษส่วนกลำง กำรจัดนิทรรศกำรออนไลน์ มีระบบ e-meeting, ระบบประชุมผ่ำน 
Zoom, ผ่ำน Microsoft Team เพื่อลดจ ำนวนกำรใช้เอกสำรกำรประชุม และมีกำรก ำหนดข้อตกลงใน TOR 
ของบุคลำกรในกำรด ำเนินกำรให้บรรลุเป้ำหมำยของกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักวิทยบริกำร 
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