
รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  17 กุมภาพันธ์ 2565  

เวลา 09.00 น. ณ ห้องปุลากง  

รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม  

1.  นางจุฑารัตน์ปานผดุง หัวหน้าฝ่ายหอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนดี้ กรรมการอำนวยการ 
2.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหน้าสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 
3.  นายกลสมรรถ   พจนาวาณิชย์ บรรณารักษ์ ประธานหมวด5 
4.  นายกิตติศักดิ์  แก้วเนียม  หัวหน้ากลุ่มงาน 
5.  นางสาวประทุมรัตน์  รัตน์น้อย  หัวหน้าอาคาร17 
6.  นางสาวศลิษา   เลี่ยมสุวรรณ  บุคลากรอาคาร17 
7.  นางสาวศิริรัตน์ เมืองแมน  บุคลากรอาคาร17 
8.  นางสอปิยะ บุญตามช่วย  บุคลากรอาคาร17 
9.  นางสาวนูรียะห์  ดาแซ  บุคลากรอาคาร17 
10.  นางสาวถกลรัตน์  ทองได้หนู  บุคลากรอาคาร17 
11.  นางกุลวดี  สาระพร  บุคลากรอาคาร17 
12.  นางสาวนุสรา โต๊ะเซะ  บุคลากรอาคาร17 
13.  นางกมลทิพย์ หลงหา  บุคลากรอาคาร17 
14.  นายคมกริซ   รุมดอน  บุคลากรอาคาร17 
15.  นางสาวนุสรา แดงสุข  บุคลากรอาคาร17 
16.  นางสาวซูซัน  หะยีแวดาโอ๊ะ นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการหมวด1 

 

 

วาระท่ี 1 เรื่องระบุประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อมอาคาร 17 

 ประธานหมวด 1 ได้แจ้งให้คณะกรรมการร่วมกันพิจารณาระบุประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อมอาคาร 17 

มติที่ประชุม 

 ที่ประชุมร่วมกันพิจารณา ดังนี้ 

ปัจจัยนำเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนำออก (Output) 
งานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 
การตรวจรับหนังสือ   



ลังกระดาษ เครื่องคอมพิวเตอร์ กล่องกระดาษ 
เอกสารใบเสนอราคา/ใบส่งของ เครื่องพริ้นเตอร์ สายรัดกล่อง/วัสดุกันกระแทก 
ใบคุณลักษณะเฉพาะ  สำเนาใบเสนอราคา/ใบส่งของที่เกิน

จำเป็น 
งานบันทึกข้อมูล 
กระดาษ ACQ เครื่องคอมพิวเตอร์ กระดาษ ACQ ที่ใช้การไม่ได้ 
อุปกรณ์เครื่องเขียน เครื่องพริ้นเตอร์ เศษวัสดุ 
กระดาษสติ๊กเกอร์   กระดาษรองสติ๊กเกอร์ 
งานพิมพ์สารบัญหนังสือ   
หนังสือ คอมพิวเตอร์ ไฟฟ้า 
งานวิเคราะห์หมวดหมู่ทรัพยากร
สารสนเทศ  

  

เอกสารคู่มือ เครื่องคอมพิวเตอร์ วัสดุเสื่อมสภาพ 
หนังสือ   คู่มือเสื่อมสภาพ 
อุปกรณ์เครื่องเขียน   ขยะอุปกรณ์เครื่องเขียน 
กระดาษโน๊ต   ขยะกระดาษโน๊ต 
วิเคราะห์และการบันทึกข้อมูลทรัพยากร
สารสนเทศประเภทสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

  

กล่อง/แผ่น CD/DVD เครื่องคอมพิวเตอร์ กล่องบรรจุ CD/DVD ชำรุด/แผ่น 
อุปกรณ์เครื่องเขียน   ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 
กระดาษสติกเกอร์บาร์โค้ด   กระดาษสติกเกอร์บาร์โค้ดชำรุด 
ไฟฟ้า   กระดาษรองสติกเกอร์ 
เครื่องยิงบาร์โค้ด     
การต่ออายุวารสาร   
กระดาษ เครื่องคอมพิวเตอร์ กระดาษเสีย 
อุปกรณ์เครื่องเขียน เครื่องพริ้นเตอร์ ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 
    กลิ่นของเครื่องปรินท์ 
    เสียงของเครื่องปรินท์ 
    วารสารซ้ำ/เสียหาย 
งานลงทะเบียนวารสาร   



วัสดุเครื่องเขียน เครื่องคอมพิวเตอร์ วัสดุหมดสภาพ 
วารสาร เครื่องพริ้นเตอร์ วารสารซ้ำ/ชำรุด 
กระดาษสติ๊กเกอร์บาร์โค๊ด   เศษกระดาษ 
ตราประทับ (วันที่/มอ)   แกนสก๊อตเทป 
แป้นหมึก     
หมึก     
กระดาษ     
สก๊อตเทป     
กระดาษโน๊ต     
งานบันทึกข้อมูลและเตรียมตัวเล่ม
ทรัพยากรสารสนเทศ 

  

วัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียน (ดินสอ/ปากกา/
กรรไกร) 

เครื่องคอมพิวเตอร์ วัสดุเสื่อมสภาพ 

หนังสือ เครื่องพริ้นเตอร์ กระดาษโน๊ตใช้แล้ว 
กระดาษโน๊ต เครื่องตั้งสัญญาณ RFID แผ่นรองสติ๊กเกอร์ 
กระดาษสติ๊กเกอร์บาร์โค๊ด เครื่องสแกนบาร์โค๊ด แกน RFID/สติ๊กเกอร์ 
สติ๊กเกอร์ RFID   กลิ่นกาว 
สติ๊กเกอร์ ตราหอสมุด JFK   ขวดหมึก 
สติ๊กเกอร์ Label หนังสือ   กลิ่นน้ำหมึก 
บัตรกำหนดส่ง     
กาว     
สติ๊กเกอร์ใส   
แป้นหมึก/น้ำหมึก   
ตราประทับ   
สก๊อตเทป   
งานจัดเตรียมตัวเล่มวารสาร   
แป้นหมึก เครื่องคอมพิวเตอร์ ขวดบรรจุน้ำหมึก 
ปากกาเคมี เครื่องพริ้นเตอร์ ปากกาหมด 
กระดาษกาวย่น  แกนกระดาษกาว 
สก๊อตเทป  แกนสก๊อตเทป 



แถบแม่เหล็ก  แผ่นรองแถบแม่เหล็ก 
ตราประทับ  ตราประทับที่ชำรุด 
กระดาษสติ๊กเกอร์  แผ่นรองกระดาษสติ๊กเกอร์ 
กรรไกร  วัสดุ/อุปกรณ์ท่ีชำรุด 
งานดัชนีวารสาร   
วารสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ ไฟฟ้า 
การทำ QR Code วารสารออนไลน์   
วารสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เศษกระดาษ 
ไฟฟ้า เครื่องพริ้นเตอร์ กระดาษรองสติ๊กเกอร์ 
สติ๊กเกอร์ใส  ฝุ่นจากพริ้นเตอร์ 
กระดาษหน้าเดียว  ผงหมึก 
อุปกรณ์เครื่องเขียน (กรรไกร)  เสียง 
งานซ่อมบำรุงทรัพยากรสารสนเทศ    
กระดาษแข็ง เครื่องตัดกระดาษ เศษกระดาษ 
กระดาษใบรองปก เครื่องเจาะกระดาษ เศษวัสดุ 
กาว เครื่องอัดหนังสือ กลิ่นกาว/วัสดุ 
กระดาษแล๊กซีน สว่านไฟฟ้า ฝุ่นจากกระดาษ/หนังสือ 
ผ้ามุ้ง รถขนย้ายหนังสือ เสียงดังจากอุปกรณ์เครื่องตัด/เจาะ 
เข็ม  เศษใบมีดตัดกระดาษ 
ด้าย  หนังสือเสื่อมสภาพ 
กรรไกร  เสียงจากการขนย้าย 
คัดเตอร์   
ดินสอ ปากกา   
ไม้บรรทัดเหล็ก   
กระจก   
แม๊ก   
ฆ้อน   
คีม   
สก๊อตเทป   
เทปย่น   



แป้นหมึก   
ตราประทับ   
เชือกฟาง   
งานเขียนสันทรัพยากรสารสนเทศ   
ปากกาไฟฟ้า ชุดอุปกรณ์ปากกาไฟฟ้า ปากกาไฟฟ้าชำรุด 
เทปเขียนสัน  กลิ่น 
กระดาษสลิป  ความร้อนจากปากกา 
ไฟฟ้า  กระดาษโน๊ต 
  เทปเขียนสันใช้แล้ว 
งานธุรการ   
การพิมพ์เอกสาร   
ไฟฟ้า เครื่องพริ้นเตอร์ เสียงที่ดังจากการปริ้นเอกสาร 
กระดาษ เครื่องคอมพิวเตอร์ กระดาษท่ีพิมพ์เสีย 
หมึกพิมพ์  ตลับหมึกท่ีใช้แล้ว 
  กลิ่นจากหมึกพิมพ์ 
  ฝุ่นผงหมึก 
การจัดเตรียมเอกสาร   
กระดาษ  กระดาษเสีย 
อุปกรณ์เครื่องเขียน  ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน เช่น 

ปากกา  
แฟ้มเอกสาร  แฟ้มเอกสารชำรุด 
การจัดส่งเอกสาร   
ซองเอกสาร  ซองเอกสารที่ใช้แล้ว 
กระดาษ  กระดาษท่ีพิมพ์เสีย 
สก็อตเทปใส  สก็อตเทปที่ใช้แล้ว 
Digital collection   
การสแกนเอกสาร   
กระดาษ เครื่องสแกนเนอร์ แสงจากการสแกน 
ไฟฟ้า เครื่องคอมพิวเตอร์ เสียงดังจากการสแกน 



การวิเคราะห์ข้อมูล/การผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธ์ 

  

ไฟฟ้า เครื่องคอมพิวเตอร์ ไฟฟ้าที่ใช้ไป 
การพิมพ์เอกสาร   
กระดาษ เครื่องพิมพ์เอกสาร (Printer) กระดาษเสีย 
อุปกรณ์เครื่องเขียน เช่น ปากกา ดินสอ 
ยางลบ 

เครื่องคอมพิวเตอร์ ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 

  หมึกพิมพ์ 
  ผงหมึก 

 

 

ปิดการประชุม 11.10 น.                     

 

 

นางสาวซูซัน   หะยีแวดาโอ๊ะ 

                                                                                               บันทึกรายงานการประชุม 

 

 

 

 

 

 


