
รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  1 มีนาคม 2565  

เวลา 09.00 น. ผ่านระบบ Zoom 

รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม  

1.  นางจฑุารตันป์านผดงุ หวัหนา้ฝ่ายหอสมดุจอหน์ เอฟ เคนเนดี ้ กรรมการอำนวยการ 
2.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหน้าสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 
3.  นายกลสมรรถ   พจนาวาณิชย์ บรรณารักษ์ ประธานหมวด5 
4.  นายกิตติศักดิ์  แก้วเนียม  หัวหน้ากลุ่มงาน 
5.  นางสาวประทุมรัตน์  รัตน์น้อย  หัวหน้าอาคาร17 
6.  นางสาวศลิษา   เลี่ยมสุวรรณ  บุคลากรอาคาร17 
7.  นางสาวศิริรัตน์ เมืองแมน  บุคลากรอาคาร17 
8.  นางสอปิยะ บุญตามช่วย  บุคลากรอาคาร17 
9.  นางสาวนูรียะห์  ดาแซ  บุคลากรอาคาร17 
10.  นางสาวถกลรัตน์  ทองได้หนู  บุคลากรอาคาร17 
11.  นางกุลวดี  สาระพร  บุคลากรอาคาร17 
12.  นางสาวนุสรา โต๊ะเซะ  บุคลากรอาคาร17 
13.  นางกมลทิพย์ หลงหา  บุคลากรอาคาร17 
14.  นายคมกริซ   รุมดอน  บุคลากรอาคาร17 
15.  นางสาวนุสรา แดงสุข  บุคลากรอาคาร17 
16.  นางสาวซูซัน  หะยีแวดาโอ๊ะ นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการหมวด1 

 

รายชื่อผู้ไม่สามารถเข้าประชุม 

 

-



วาระท่ี 1 กรอกข้อมูลทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input) ปี 2564 (ข้อ 1.3 (2)) 

 ประธานหมวด 1 ได้มอบให้บุคลากรอาคาร 17 ร่วมกันกรอกข้อมูลประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร  

มติที่ประชุม  

 ที่ประชุมร่วมกันกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม ดังนี้ 

กระบวนการ 
ปัญหาสิ่งแวดล้อม 

(Input) 

ประเภทผลกระทบ 
D I 

สภาว
ะ 

N/A/E 

กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด 
รวม L 

ความรุนแรง 
รวม 
C 

L*
C 

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 
C
1 C2 

C
3 

งานจัดหาทรัพยากร
สารสนเทศ                                           

การตรวจรับหนังสือ                                           

เครื่องคอมพิวเตอร ์ ลังกระดาษ       ü   ü N   ü 1 1 2 2 2 8 1 1 1 3 24 

เครื่องพริ้นเตอร ์
เอกสารใบเสนอราคา/
ใบส่งของ       ü   ü N   ü 1 1 2 2 2 8 1 1 1 3 24 

  ใบคุณลักษณะเฉพาะ       ü ü   N   ü 1 1 2 2 2 8 1 1 1 3 24 

                                            
งานวิเคราะห์หมวดหมู่
ทรัพยากรสารสนเทศ                                            

เครื่องคอมพิวเตอร ์
เอกสารคูม่ือ/ฐานข้อมลู
กำหนดเลขหมู ่       ü ü   N   ü 1 1 2 3 1 8 1 1 1 3 24 

  หนังสือ       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  อุปกรณ์เครื่องเขียน       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  กระดาษโน๊ต       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 



กระบวนการ 
ปัญหาสิ่งแวดล้อม 

(Input) 

ประเภทผลกระทบ 
D I 

สภาว
ะ 

N/A/E 

กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด 
รวม L 

ความรุนแรง 
รวม 
C 

L*
C 

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 
C
1 C2 

C
3 

วิเคราะห์และการบันทึกข้อมูลทรพัยากรสารสนเทศ
ประเภทสื่ออิเล็กทรอนิกส ์                                         

วิเคราะห์และการบันทึกข้อมูล                                         

เครื่องคอมพิวเตอร ์
เอกสารคูม่ือ/ฐานข้อมลู
กำหนดเลขหมู ่       ü ü   N   ü 1 1 2 2 1 7 1 1 1 3 21 

  กล่อง/แผ่น CD/DVD       ü ü   N   ü 1 1 1 2 1 6 1 1 1 3 18 

  อุปกรณ์เครื่องเขียน       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  
กระดาษสติกเกอร์
บาร์โคด้       ü ü   N   ü 1 1 1 2 1 6 1 1 1 3 18 

  เครื่องสแกนบาร์โค้ด ü       ü   N   ü 1 1 2 2 1 7 1 1 1 3 21 

งานลงทะเบียนวารสาร                                           

เครื่องคอมพิวเตอร ์ วัสดุเครื่องเขียน       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

เครื่องพริ้นเตอร ์ วารสาร       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  
กระดาษสติ๊กเกอร์บาร์
โค๊ด       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  ตราประทับ (วันท่ี/มอ)       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  แป้นหมึก       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  หมึก       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  กระดาษ       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  สก๊อตเทป       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 



กระบวนการ 
ปัญหาสิ่งแวดล้อม 

(Input) 

ประเภทผลกระทบ 
D I 

สภาว
ะ 

N/A/E 

กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด 
รวม L 

ความรุนแรง 
รวม 
C 

L*
C 

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 
C
1 C2 

C
3 

  กระดาษโน๊ต       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 
งานบันทึกข้อมูลและเตรยีมตัวเล่มทรัพยากร
สารสนเทศ                                         

เครื่องคอมพิวเตอร ์
วัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียน 
(ดินสอ/ปากกา/กรรไกร)       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

เครื่องพริ้นเตอร ์ หนังสือ       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

เครื่องตั้งสญัญาณ RFID กระดาษโน๊ต       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

เครื่องสแกนบาร์โค๊ด 
กระดาษสติ๊กเกอร์บาร์
โค๊ด       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  สติ๊กเกอร์ RFID       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  
สติ๊กเกอร์ ตราหอสมุด 
JFK       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  
สติ๊กเกอร์ Label 
หนังสือ       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  บัตรกำหนดส่ง       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  กาว       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  สติ๊กเกอร์ใส       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  แป้นหมึก/น้ำหมึก       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  ตราประทับ       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

  สก๊อตเทป       ü ü   N   ü 1 1 1 3 1 7 1 1 1 3 21 

งานซ่อมบำรุงทรัพยากรสารสนเทศ                                          



กระบวนการ 
ปัญหาสิ่งแวดล้อม 

(Input) 

ประเภทผลกระทบ 
D I 

สภาว
ะ 

N/A/E 

กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด 
รวม L 

ความรุนแรง 
รวม 
C 

L*
C 

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 
C
1 C2 

C
3 

เครื่องตัดกระดาษ กระดาษแข็ง       ü ü   N   ü 3 1 3 3 1 11 1 1 1 3 33 

เครื่องเจาะกระดาษ กระดาษใบรองปก       ü ü   N   ü 3 1 3 3 1 11 1 1 1 3 33 

เครื่องอัดหนังสือ กาว       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

สว่านไฟฟ้า กระดาษแล๊กซีน       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

รถขนย้ายหนังสือ ผ้ามุ้ง       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  เข็ม       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  ด้าย       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  กรรไกร       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  คัดเตอร ์       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  ดินสอ ปากกา       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  ไม้บรรทัดเหล็ก       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  กระจก       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  แม๊ก       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  ฆ้อน       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  คีม       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  สก๊อตเทป       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  เทปย่น       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  แป้นหมึก       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 



กระบวนการ 
ปัญหาสิ่งแวดล้อม 

(Input) 

ประเภทผลกระทบ 
D I 

สภาว
ะ 

N/A/E 

กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด 
รวม L 

ความรุนแรง 
รวม 
C 

L*
C 

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 
C
1 C2 

C
3 

  ตราประทับ       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

  เชือกฟาง       ü ü   N   ü 1 1 3 3 1 9 1 1 1 3 27 

ชุดอุปกรณ์ปากกาไฟฟ้า ปากกาไฟฟ้า ü       ü   N   ü 1 1 2 2 1 7 1 1 1 3 21 

  เทปเขียนสัน       ü ü   N   ü 1 1 2 2 1 7 1 1 1 3 21 

งานธุรการ                                           

การพิมพ์เอกสาร                                           

เครื่องพริ้นเตอร ์ กระดาษ       ü ü   N   ü 1 1 2 3 1 8 1 1 1 3 24 

เครื่องคอมพิวเตอร ์ หมึกพิมพ ์       ü ü   N   ü 1 1 2 3 1 8 1 1 1 3 24 

Digital collection                                           

การสแกนเอกสาร/การผลติเอกสารปชส                                         

เครื่องสแกนเนอร ์ กระดาษ       ü     N   ü 1 1 2 3 1   1 1 1     

เครื่องคอมพิวเตอร ์ ไฟฟ้า ü           N ü   1 3 2 3 1   1 3 3     
ประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านมลพิษ [โอกาสในการเกิด พิจารณา ตั้งแต่ L1-L6 
(ทางตรง)  L1-L7 (ทางอ้อม)], [ความรุนแรง พิจารณา ตั้งแต่ C1-C3]                

  ปิดการประชมุ 16.00 น.                     

 

                              นางสาวซูซัน   หะยีแวดาโอ๊ะ 

                                                                                               บันทึกรายงานการประชุม 

 


