
                                   บันทึกขšอความ 

สŠวนงาน  ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš สำนักวิทยบริการ              โทร.๑๔๕๐ 

ที่  มอ ๐๑๗.๒/๖๖-๒๓                               วันที่   ๑๒ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

เรียน   ผูšอำนวยการสำนักวิทยบริการ 

 ตามคำสั ่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤที ่  ๐๔/๒๕๖๖ ไดšแตŠงต ั ้งทŠานเปŨน

คณะอนุกรรมการขับเคลื ่อนสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคาร ๑๖ ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

การเรียนรูš สำนักวิทยบริการ และสถานีวิทยุ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤ วิทยาเขตปŦตตานี แลšวนั้น 

สำนักวิทยบริการขอเชิญคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

ประชุมเพื่อดำเนินงานขับเคลื่อนโครงการสำนักงานสีเขียว ในวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ น. 

ณ หšองประชุม ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš โดยมีวาระการประชุม ดังนี้ 

วาระที่ ๑. วาระเตรียมการอบรม  

วาระที่ ๒. วาระแจšงความกšาวหนšา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตŠอไป 

 

 

 

               (นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม) 

                    เลขานุการคณะกรรมการสำนักงานสีเขียว หมวด ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  14 มิถุนายน 2566 เวลา 09.00 น.  

ณ หšองประชุม ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš 

รายชื่อผูšเขšารŠวมประชุม  

1.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหนšาสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 

2.  นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการ 

หมวด 1 และ 2 

3.  นายพรหม จันทาโพธิ์ ชŠางอิเล็กทรอนิกสŤชำนาญงาน ประธานหมวด 3 

4.  นายกฤษฏŤ คงสีพุฒ นักวิชาการอุดมศกึษาชำนาญการ ประธานหมวด 5 

5.  นายอนันตŤ คาเร็ง นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 4 

6.  นางสาวขวัญเนตร ปุญญถาวร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 2 

7.  นางสาวเมนภา ชูดแดง เจšาหนšาที่การตลาด บุคลากรสถานีวิทยุ 

8.  นางสาวนิชดา นวลละออง ผูšปฏิบัติงานธุรการ บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

9.  นางสาวฟาตีมะหŤ บากา แมŠบšาน บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

10.  นายคณิศร รักจิตร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 6 

11.  นายมูฮัมมัดซากี บูละ  บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

12.  นายณัฐนันทŤ บัวสุวรรณ ชŠางพิมพŤ บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

13.  นางสาวโรสมารีนา อุมารŤ ผูšปฏิบัติงานบริหาร บุคลากรสถานีวิทยุ 

14.  นายวิษณุ เพชรประวัติ นักวิชาการอุดมศึกษาชำนาญการ หัวหนšากลุŠมงานฯ  

ฝśายเทคโนฯ 

15.  นางสาวหทัยกาญจนŤ เพชรประวัติ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

16.  วŠาที่รšอยตรี อิเลียส แซมา หัวหนšาฝśายชŠางเทคนิค บุคลากรสถานีวิทยุ 

17.  นางสาวพรพิมล อุไรรัตนŤ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

18.  นางสาวพัชรา ยิ่งดำนุŠน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

 

รายชื่อผูšไมŠสามารถเขšาประชุม 

1.  นายอำนาจ สุคนเขตรŤ หัวหนšาฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš กรรมการอำนวยการ 

2.  นายสถาพร ศิวบุตร   

3.  นายวันไซดี เจŢแว   

4.  นางสาวเสาวนียŤ ดาโอะ   



เริ่มประชุมเวลา 09.00 น.  

วาระที่ 1 วาระเตรียมการอบรม  

เลขาหมวด 1 ทำหนšาที่แทนประธานหมวด 1 และเปŨนประธานในที่ประชุมไดšแจšงใหšที่ประชุมรŠวมกัน

เตรียมขšอมูลสำหรับการอบรม  

มติประชุม  

          ที่ประชุมรŠวมกันหารือเก่ียวกับการเตรียมคำถามในแตŠละหมวดเพ่ือเตรียมรับการการอบรม ดังนี้  

            หมวดที่ 1   การกำหนดนโยบายการวางแผนการดำเนินงานและการปรับปรุงอยŠางตŠอเนื่อง  

 การระบุปŦญหาประเด็นปŦญหาสิ่งแวดลšอม เมื่อประเมินแลšวไมŠพบสิ่งผิดปกติ และ

ภาวะฉุกเฉิน ตšองมีการรายงานในรูปแบบใด  

 ความสอดคลšองของกฎหมายพิจารณาอยŠางไร  

สิ่งที่ตšองเพ่ิมเติม  

 การใหšความรูšเก่ียวกับการคัดแยกขยะใหšกับแมŠบšาน  

  

หมวดที่ 2   การสื่อสารและการสรšางจิตสำนึก  

 ใหšสอบถามความตšองการของบุคลากรวŠาตšองการอบรมหรือพัฒนาในดšานสิ่งแวดลšอม

เก่ียวกับเรื่องใด  

  

หมวดที่ 3  การใชšทรัพยากรและพลังงาน  

 ใหšเพ่ิมเติมในสŠวนของการวิเคราะหŤขšอมูลการใชšทรัพยากร  

 เรื่องการใชšหšองประชุมจากอาคารอ่ืน ตšองมีรายงานในรูปแบบใด  

  

หมวดที่ 4  การจัดการของเสีย   

 เรื ่องขยะ เมื ่อนำไปขายใหšมีใบเสร็จ ในสŠวนของเงินที่ไดš อาจจะนำมาทำเปŨนเงิน

สŠวนกลางกองทุนในการบริหารในสŠวนของกิจกรรม 7 ส. 5 ส. หรือ Big Cleaning  

 การนำใบไมšหรือวัชพืชมาทำมาทำปุŞยหมักไมŠกลับกอง หรือใสŠรอบๆ โคนตšนไมšใหญŠ  

 หารือเรื่องวิธีการจัดการกับขยะอันตราย เชŠน หนšากากอนามัย จะมีวิธีการจัดการ

อยŠางไร  

 ปŜายขยะ บริเวณภายในอาคาร  

 การนำกลับมาใชšใหมŠ เชŠน ซองจดหมายหรือกลŠองกระดาษ (ตึกเกŠา) ใหšมีการจด

บันทึกการใชš  

  
 



หมวดที่ 5  สภาพแวดลšอมและความปลอดภัย  

 หารือเพ่ิมเติมเรื่องจุดรวมพล   

 คุณกฤษฏŤติดตั้งสัญญาณเตือนภัย  

 การใชšสัญลักษณŤบอกเก่ียวกับเรื่องการใชšเสียง/ เรื่องน้ำ /เรื่องไฟ/จุดรวมพล 

 หารือปŜายในหšองน้ำ จำเปŨนตšองติดหรือไมŠ  

 การควบคุมสัตวŤพาหะนำโรค หารือเรื่องแผนการกำจัด เชŠน หนู สุนัข แมลงสาบ ฯลฯ 

 คุณกฤษฏŤรับผิดชอบการวัดแสง 

 คุณกฤษฏŤรับผิดชอบการฝřกอบรมดับเพลิงและซšอมหนีอัคคีภัย 

 แมŠบšานรับผิดชอบการจัดการสิ่งของใตšบันได 

  

            หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจšางที่เปŨนมิตรกับสิ่งแวดลšอม  

 เพ่ิมเติมในสŠวนของการจัดซื้อจัดจšางในครั้งตŠอไป ใหšจัดซื้อสินคšาหรอืบริการที่เปŨนมิตร

กับสิ่งแวดลšอมมากขึ้น  

  

วาระที่ 2 วาระแจšงความกšาวหนšา  

    เลขาหมวด 1 ไดšใหšแตŠละหมวด รายงานความกšาวหนšา  

มติประชุม  

               แตŠละหมวดสŠงตัวแทนดำเนินการรายงานแผนการดำเนินกิจกรรมในรอบปŘ 2566 ทั้ง 6 หมวด เพ่ือ

นำไปทำแผนรวมของสำนักวิทยบริการ โดยหมวด 1 จะนำขšอมูลทั้ง 6 หมวด ไปดำเนินการ ขอใหšแตŠละหมวด

ดำเนินการใหšเสร็จสิ้นภายในวันที่ 21 มิถุนายน 2566 โดยสŠงขšอมูลขึ้นระบบ OneDrive ที่แชรŤไวš 

ปŗดการประชุม 12.00 น.              

 

   นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม 

บันทึกรายงานการประชุม 


