
                                   บันทึกขอความ 

สวนงาน  ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู สำนักวิทยบริการ              โทร.๑๔๕๐ 

ที่  มอ ๐๑๗.๒/๖๖-๒๓                               วันที่   ๑๒ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

เรียน   ผูอำนวยการสำนักวิทยบริการ 

 ตามคำสั ่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรที ่  ๐๔/๒๕๖๖ ไดแตงตั ้งทานเปน

คณะอนุกรรมการขับเคลื ่อนสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคาร ๑๖ ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

การเรียนร ูสำนักวิทยบริการ และสถานีวิทยุ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี แลวนั้น 

สำนักวิทยบริการขอเชิญคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

ประชุมเพื่อดำเนินงานขับเคลื่อนโครงการสำนักงานสีเขียว ในวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ น. 

ณ หองประชุม ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู โดยมีวาระการประชุม ดังนี้ 

วาระที่ ๑. วาระเตรียมการอบรม  

วาระที่ ๒. วาระแจงความกาวหนา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตอไป 

 

 

 

               (นายอนุภาพ ดวงนิ่ม) 

                    เลขานุการคณะกรรมการสำนักงานสีเขียว หมวด ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  14 มิถุนายน 2566 เวลา 09.00 น.  

ณ หองประชุม ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู 

รายชื่อผูเขารวมประชุม  

1.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหนาสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 

2.  นายอนุภาพ ดวงนิ่ม นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการ 

หมวด 1 และ 2 

3.  นายพรหม จันทาโพธิ์ ชางอิเล็กทรอนิกสชำนาญงาน ประธานหมวด 3 

4.  นายกฤษฏ คงสีพุฒ นักวิชาการอุดมศกึษาชำนาญการ ประธานหมวด 5 

5.  นายอนันต คาเร็ง นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 4 

6.  นางสาวขวัญเนตร ปุญญถาวร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 2 

7.  นางสาวเมนภา ชูดแดง เจาหนาที่การตลาด บุคลากรสถานีวิทยุ 

8.  นางสาวนิชดา นวลละออง ผูปฏิบัติงานธุรการ บุคลากรฝายเทคโนฯ 

9.  นางสาวฟาตีมะห บากา แมบาน บุคลากรฝายเทคโนฯ 

10.  นายคณิศร รักจิตร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 6 

11.  นายมูฮัมมัดซากี บูละ  บุคลากรฝายเทคโนฯ 

12.  นายณัฐนันท บัวสุวรรณ ชางพิมพ บุคลากรฝายเทคโนฯ 

13.  นางสาวโรสมารีนา อุมาร ผูปฏิบัติงานบริหาร บุคลากรสถานีวิทยุ 

14.  นายวิษณุ เพชรประวัติ นักวิชาการอุดมศึกษาชำนาญการ หัวหนากลมุงานฯ  

ฝายเทคโนฯ 

15.  นางสาวหทัยกาญจน เพชรประวัติ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

16.  วาที่รอยตรี อิเลียส แซมา หัวหนาฝายชางเทคนิค บุคลากรสถานีวิทยุ 

17.  นางสาวพรพิมล อุไรรัตน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

18.  นางสาวพัชรา ยิ่งดำนุน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

 

รายชื่อผูไมสามารถเขาประชุม 

1.  นายอำนาจ สุคนเขตร หัวหนาฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู กรรมการอำนวยการ 

2.  นายสถาพร ศิวบุตร   

3.  นายวันไซดี เจแว   

4.  นางสาวเสาวนีย ดาโอะ   



เริ่มประชุมเวลา 09.00 น.  

วาระที่ 1 วาระเตรียมการอบรม  

เลขาหมวด 1 ทำหนาที่แทนประธานหมวด 1 และเปนประธานในที่ประชุมไดแจงใหที่ประชุมรวมกัน

เตรียมขอมูลสำหรับการอบรม  

มติประชุม  

          ที่ประชุมรวมกันหารือเก่ียวกับการเตรียมคำถามในแตละหมวดเพ่ือเตรียมรับการการอบรม ดังนี้  

            หมวดที่ 1   การกำหนดนโยบายการวางแผนการดำเนินงานและการปรับปรุงอยางตอเนื่อง  

 การระบุปญหาประเด็นปญหาสิ่งแวดลอม เมื่อประเมินแลวไมพบสิ่งผิดปกติ และ

ภาวะฉุกเฉิน ตองมีการรายงานในรูปแบบใด  

 ความสอดคลองของกฎหมายพิจารณาอยางไร  

สิ่งที่ตองเพ่ิมเติม  

 การใหความรูเก่ียวกับการคัดแยกขยะใหกับแมบาน  

  

หมวดที่ 2   การสื่อสารและการสรางจิตสำนึก  

 ใหสอบถามความตองการของบุคลากรวาตองการอบรมหรือพัฒนาในดานสิ่งแวดลอม

เก่ียวกับเรื่องใด  

  

หมวดที่ 3  การใชทรัพยากรและพลังงาน  

 ใหเพ่ิมเติมในสวนของการวิเคราะหขอมูลการใชทรัพยากร  

 เรื่องการใชหองประชุมจากอาคารอ่ืน ตองมีรายงานในรูปแบบใด  

  

หมวดที่ 4  การจัดการของเสีย   

 เรื ่องขยะ เมื ่อนำไปขายใหมีใบเสร็จ ในสวนของเงินที่ได อาจจะนำมาทำเปนเงิน

สวนกลางกองทุนในการบริหารในสวนของกิจกรรม 7 ส. 5 ส. หรือ Big Cleaning  

 การนำใบไมหรือวัชพืชมาทำมาทำปุยหมักไมกลับกอง หรือใสรอบๆ โคนตนไมใหญ  

 หารือเรื่องวิธีการจัดการกับขยะอันตราย เชน หนากากอนามัย จะมีวิธีการจัดการ

อยางไร  

 ปายขยะ บริเวณภายในอาคาร  

 การนำกลับมาใชใหม เชน ซองจดหมายหรือกลองกระดาษ (ตึกเกา) ใหมีการจด

บันทึกการใช  

  
 



หมวดที่ 5  สภาพแวดลอมและความปลอดภัย  

 หารือเพ่ิมเติมเรื่องจุดรวมพล   

 คุณกฤษฏติดตั้งสัญญาณเตือนภัย  

 การใชสัญลักษณบอกเก่ียวกับเรื่องการใชเสียง/ เรื่องน้ำ /เรื่องไฟ/จุดรวมพล 

 หารือปายในหองน้ำ จำเปนตองติดหรือไม  

 การควบคุมสัตวพาหะนำโรค หารือเรื่องแผนการกำจัด เชน หนู สุนัข แมลงสาบ ฯลฯ 

 คุณกฤษฏรับผิดชอบการวัดแสง 

 คุณกฤษฏรับผิดชอบการฝกอบรมดับเพลิงและซอมหนีอัคคีภัย 

 แมบานรับผิดชอบการจัดการสิ่งของใตบันได 

  

            หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม  

 เพ่ิมเติมในสวนของการจัดซื้อจัดจางในครั้งตอไป ใหจัดซื้อสินคาหรอืบริการที่เปนมิตร

กับสิ่งแวดลอมมากขึ้น  

  

วาระที่ 2 วาระแจงความกาวหนา  

    เลขาหมวด 1 ไดใหแตละหมวด รายงานความกาวหนา  

มติประชุม  

               แตละหมวดสงตัวแทนดำเนินการรายงานแผนการดำเนินกิจกรรมในรอบป 2566 ทั้ง 6 หมวด เพ่ือ

นำไปทำแผนรวมของสำนักวิทยบริการ โดยหมวด 1 จะนำขอมูลทั้ง 6 หมวด ไปดำเนินการ ขอใหแตละหมวด

ดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายในวันที่ 21 มิถุนายน 2566 โดยสงขอมูลขึ้นระบบ OneDrive ที่แชรไว 

ปดการประชุม 12.00 น.              

 

   นายอนุภาพ ดวงนิ่ม 

บันทึกรายงานการประชุม 


