
                                   บันทึกขอความ 

สวนงาน  ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู สำนักวิทยบริการ              โทร.๑๔๕๐ 

ที่  มอ ๐๑๗.๒/๖๖-๒๙                               วันที่   ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

เรียน   ผูอำนวยการสำนักวิทยบริการ 

 ตามคำสั ่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรที ่  ๐๔/๒๕๖๖ ไดแตงตั ้งทานเปน

คณะอนุกรรมการขับเคลื ่อนสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคาร ๑๖ ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

การเรียนร ูสำนักวิทยบริการ และสถานีวิทยุ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี แลวนั้น 

สำนักวิทยบริการขอเชิญคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

ประชุมเพื่อดำเนินงานขับเคลื่อนโครงการสำนักงานสีเขียว ในวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๖ เวลา ๑๐.๐๐ น. 

ณ หองประชุม ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู โดยมีวาระการประชุม ดังนี้ 

วาระที่ ๑. ติดตามผลการดำเนินงานดานสิ่งแวดลอม การปฏิบัติตามกฎหมายและแนวทางการ

แกไขปรับปรุงและพัฒนา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตอไป 

 

 

 

               (นายอนุภาพ ดวงนิ่ม) 

                    เลขานุการคณะกรรมการสำนักงานสีเขียว หมวด ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  19 มิถุนายน 2566 เวลา 10.00 น.  

ณ หองประชุม ฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู 

รายชื่อผูเขารวมประชุม  

1.  นายอำนาจ สุคนเขตร หัวหนาฝายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรู กรรมการอำนวยการ 

2.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหนาสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 

3.  นายอนุภาพ ดวงนิ่ม นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการ 

หมวด 1 และ 2 

4.  นายพรหม จันทาโพธิ์ ชางอิเล็กทรอนิกสชำนาญงาน ประธานหมวด 3 

5.  นายกฤษฏ คงสีพุฒ นักวิชาการอุดมศกึษาชำนาญการ ประธานหมวด 5 

6.  นายอนันต คาเร็ง นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 4 

7.  นางสาวขวัญเนตร ปุญญถาวร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 2 

8.  นางสาวเมนภา ชูดแดง เจาหนาที่การตลาด บุคลากรสถานีวิทยุ 

9.  นางสาวนิชดา นวลละออง ผูปฏิบัติงานธุรการ บุคลากรฝายเทคโนฯ 

10.  นางสาวฟาตีมะห บากา แมบาน บุคลากรฝายเทคโนฯ 

11.  นายคณิศร รักจิตร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 6 

12.  นายมูฮัมมัดซากี บูละ  บุคลากรฝายเทคโนฯ 

13.  นายณัฐนันท บัวสุวรรณ ชางพิมพ บุคลากรฝายเทคโนฯ 

14.  นางสาวโรสมารีนา อุมาร ผูปฏิบัติงานบริหาร บุคลากรสถานีวิทยุ 

15.  นายวิษณุ เพชรประวัติ นักวิชาการอุดมศึกษาชำนาญการ หัวหนากลมุงานฯ  

ฝายเทคโนฯ 

16.  นางสาวหทัยกาญจน เพชรประวัติ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

17.  วาที่รอยตรี อิเลียส แซมา หัวหนาฝายชางเทคนิค บุคลากรสถานีวิทยุ 

18.  นางสาวพรพิมล อุไรรัตน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

19.  นางสาวพัชรา ยิ่งดำนุน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

20.  นายสถาพร ศิวบุตร  บุคลากรสถานีวิทยุ 

21.  นายวันไซดี เจแว  บุคลากรสถานีวิทยุ 

22.  นางสาวเสาวนีย ดาโอะ  บุคลากรสถานีวิทยุ 

รายชื่อผูไมสามารถเขาประชุม 

 ไมมี 



เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 

วาระที่ 1 การติดตามผลการดำเนินงานปรับปรุงระบบฯ ที่ผานมา  

ประธานหมวด 1 ไดแจงในที่ประชุมรายงานผลการดำเนินงานรอบที่ผานมา  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมแตละหมวดไดรายงานผลการดำเนินงานรอบที่ผานมาไดมีการปรับปรุงอยางตอเนื่อง ในขอ

ที่ตองปรับปรุงแกไขตั้งแตหมวด 1 – หมวด 6   

วาระที่ 2 นโยบายสิ่งแวดลอม  

ประธานหมวด 1 ไดแจงนโยบายสิ่งแวดลอมในที่ประชุมทราบ  

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมรับทราบนโยบายสิ่งแวดลอมตามที่สํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

ปตตานี ไดทําขอตกลงกับวิทยาเขตปตตานี ในการขับเคลื่อนและเขารวมโครงการสํานักงานสีเขียว (Green 

Office) เพื่อเปนตนแบบอาคารที่เปนมิตรกับสิ ่งแวดลอม และนําไปสูการรับรองมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 

(Green Office) จากกรมสงเสริมคุณภาพสิ่งแวดลอม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมนั้น   

เพื่อใหนโยบายดังกลาวเปนไปตามมาตรฐานอยางมีประสิทธิภาพ สรางความนาเชื่อถืออยางยั่งยืนแก

องคกรและชุมชน จึงมีการกําหนดแนวทางใหคณะทํางานโครงการสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักวิทย

บริการปฏิบัติตามดังตอไปนี ้  

1) มงุมั่นปฏิบัติตามกฎหมายและขอกําหนดตาง ๆ ที่เก่ียวกับการอนุรักษสิ่งแวดลอมและพลังงาน   

2) มุงมั่นในการควบคุมการใชพลังงานและทรัพยากรตาง ๆ ของสํานักงานใหมีประสิทธิภาพอยาง

ตอเนื่อง   

3) มงุมั่นในการปรับปรุงสิ่งแวดลอม โดยมีการจัดซื้อและจัดจางผลิตภัณฑที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม   

4) มงุมั่นในการปองกันการปลอยขยะของเสียและมลพิษอื่น ๆ จากทุกกิจกรรมในการทํางาน   

5) มงุมั่นในการลดการปลอยกาซเรือนกระจก จากทุกกิจกรรมในการดําเนินงานภายในสํานักงาน   

6) ขับเคลื่อนโครงการ Green Office สํานักวิทยบริการ เพ่ือตอบสนองการขับเคลื่อนโครงการ Green 

and Clean Campus ตามนโยบายของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี   

7) ประกาศสื่อสารนโยบายสิ่งแวดลอมตอบุคลากรภายใน และเผยแพรตอบุคคลภายนอกใหทราบถึง

ความมุงมั่นในการอนุรักษสิ่งแวดลอมของสํานักงาน   

8) จัดประชุมทบทวนฝายบริหาร เพ่ือทบทวนนโยบายสิ่งแวดลอมอยางนอยปละ 2 ครั้ง  

 
 



วาระที่ 3 ความมีประสิทธิภาพของคณะกรรมการ/ทีมงานดานสิ ่งแวดลอม (ความเพียงพอและความ

เหมาะสม)  

ประธานหมวด 1 ไดแจงใหที่ประชุมทบทวนคณะกรรมการ/ทีมงานดานสิ่งแวดลอม (ความเพียงพอ

และความเหมาะสม)  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมไดมีการแตงตั้งคณะอนุกรรมการดำเนินงานสำนักงานสีเขียวใหมีความเหมาะสมและมี

ประสิทธิภาพ เพ่ือใหสามารถดำเนินงานสำนักงานสีเขียวใหเปนไปดวยความเรียบรอย  

วาระที่ 4 ติดตามผลการดำเนินงานดานสิ่งแวดลอม การปฏิบัติตามกฎหมายและแนวทางการแกไขปรับปรุง

และพัฒนา  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดมอบใหอนุกรรมการแตละหมวดรายงานผลการดำเนินงานที่ดำเนินการ

และอยูระหวางดำเนินการ  

มติท่ีประชุม  

ประธานกรรมการฯ แตละหมวดไดรายงาน ดังนี้  

หมวด 1   

 มอบใหอนุกรรมการหมวด 2 ดำเนินการประชาสัมพันธนโยบายสิ่งแวดลอมในเว็บไซต Green 

Office 

 เรื่องกฎหมายไดมอบใหนายอนุภาพ ดวงนิ่ม ดำเนินการตรวจสอบกฎหมายใหสอดคลองกับ

การทำงาน  

 ตรวจทานเอกสารทุกฉบับกอนการลงนามโดย ผูอำนวยการ ทั้งนี้ไดมอบใหนายอนุภาพ ดวง

นิ่ม และนางสาวนิชดา ดวงสุริยา ตรวจทานเอกสารทุกฉบับกอนลงนาม แบงการตรวจสองรอบ 

รอบแรกใหนางสาวนิชดา ดวงสุริยาเปนผตูรวจความถูกตอง และตรวจซ้ำรอบสองโดยนายอนุภาพ 

ดวงนิ่ม 

 กำหนดใหเก็บขอมูลสิ้นสุดวันที่ 30 มิถุนายน 2566   

 กำหนดสงขอมูลพรอมลงระบบ ภายในวันที่ 27 กรกฎาคม 2566   

 สำหรับปญหาที่อยูระดับ H : High ใหมีการจัดกิจกรรม/โครงการ  

 อบรมสื่อฝกอบรมออนไลน เรื่อง ภาวะกาซเรือนกระจกและคารบอนฟรุตปริ้น  

หมวด 2  

 ไดดำเนินการใหบุคลากรออกแบบแบนเนอรการรณรงคประหยัดพลังงานและอนุรักษ

สิ่งแวดลอม พรอมมีการประชาสัมพันธแบนเนอรทุกชองทาง เพื่อประชาสัมพันธ ใหผูใชบริการ

ไดรับทราบโดยทั่วถึง   



 ยกเลิกเรื ่อง การประชาสัมพันธผานจอทีว ี เปลี ่ยนเปนการประชาสัมพันธผานบอรด

ประชาสัมพันธ และสวนของการประชาสัมพันธภายในตึกใชบอรดที่อยูหนาโตะธุรการ  

 ดำเนินการจัดการติดสติ ๊กเกอรปายในหองน้ำหรือตามเสาตามจุดตางๆ ในการประหยัด

ทรัพยากร  

หมวด 3   

 มอบนายอิฮซนั ดำเนินการสรางกราฟจากขอมูลที่ไดรวบรวมมา  

 มอบนางสาวนิชดา ดวงสุริยา นับจำนวนผูใชบริการ  

 นิทรรศการออนไลน มอบหมายใหประสานหมวด 2 

หมวด 4  

 ไดดำเนินการเรื่องถังขยะ โดยมีการแยกประเภทขยะเรียบรอย  

 ไดมีการวางถังดักเก็บไขมันเรียบรอย โดยใชงานรวมกับอาคาร 17 

 ติดตั้งถังสีแดงขยะติดเชื้อเพิ่มตามจุดทิ้งขยะ มีถุงขยะติดเชื้อ มีสเปรยแอลกอฮลลฉีด ติดไว

ดวย  

หมวด 5   

 ไดดำเนินการจัดทำแผนผังภายในภายนอก ของอาคาร 16  

 ไดมีการสำรวจพื้นที่หนีไฟ พรอมพบจุดที่ตองปรับปรุงคอื ประตูทางหนีไฟ  

 จัดกิจกรรมปรับภูมิทัศนและ7 ส. ทุกวันเวลา 08.30-09.00 น.   

 เรื่องความปลอดภัย ไดสำรวจถังดับเพลิงใหมีตามจุดที่สำคัญเรียบรอย พรอมสัญญาณเตือน

ภัยและธงนำทางสำหรับใชเมื่อเกิดเหตุฉกเฉิน  

 มอบทำแผนผูรับผิดชอบการหนีไฟ  

 ไดมีการจดบันทึกของสัตวพาหะนำเชื้อ  

หมวด 6  

 ไดดำเนินการเลือกซื้อสินคาที่มีสัญลักษณสีเขียว รักษโลก เพ่ือใชในหนวยงาน  

  

วาระที่ 5 การสื่อสารและขอคิดเห็นดานสิ่งแวดลอม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดแจงใหกรรมการหมวด 2 ดำเนินการสื ่อสารแกบุคลากรในการ

ขับเคลื่อนสำนักงานสีเขียว 

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมรับทราบและกรรมการหมวด 2 ดำเนินการสื่อสารแกบุคลากรในการขับเคลื่อนสำนักงานสี

เขียว  

 



วาระที่ 6 การเปลี่ยนแปลงที่จะสงผลกระทบตอความสำเร็จในการดำเนินงานดานสิ่งแวดลอม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดแจงเตรียมพรอมรับการเปลี่ยนแปลง  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมไดหารือเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงที่คาดวาจะสงผลกระทบตอความสำเร็จในการดำเนินงาน

ดานสิ่งแวดลอม ซึ่งไดขอเสนอในเบื้องตนวา จำนวนของผูใชที่เพ่ิมมากขึ้นหลังจากสถานการณโควิดคลี่คลาย ทำ

ใหมีจำนวนผูใชบริการมากขึ้นกวาเดิม  

วาระที่ 7 ขอเสนอแนะจากที่ประชุม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ใหที่ประชุมรวมกันใหขอเสนอแนะ  

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมเสนอเรื่อง การจัดสภาพแวดลอมในที่ทำงานใหถูกสุขลักษณธ เหมาะสม สวยงาม สรางสรรค

และใชประโยชนรวมกัน เชน การจัดโตะทำงานใหมีความสะอาดเรียบรอยและถูกตองตามหลักเกณฑสำนักงาน

สีเขียวที่ไดกำหนดไว เพ่ือเตรียมความพรอมในการประเมิน Green Office ในครั้งนี้  

ปดการประชุม 12.30 น.              

 

   นายอนุภาพ ดวงนิ่ม 

บันทึกรายงานการประชุม 


