
                                   บันทึกขšอความ 

สŠวนงาน  ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš สำนักวิทยบริการ              โทร.๑๔๕๐ 

ที่  มอ ๐๑๗.๒/๖๖-๒๙                               วันที่   ๑๔ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

เรื่อง   ขอเชิญประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

เรียน   ผูšอำนวยการสำนักวิทยบริการ 

 ตามคำสั ่งสำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤที ่  ๐๔/๒๕๖๖ ไดšแตŠงต ั ้งทŠานเปŨน

คณะอนุกรรมการขับเคลื ่อนสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคาร ๑๖ ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

การเรียนรูš สำนักวิทยบริการ และสถานีวิทยุ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤ วิทยาเขตปŦตตานี แลšวนั้น 

สำนักวิทยบริการขอเชิญคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว สำนักวิทยบริการ 

ประชุมเพื่อดำเนินงานขับเคลื่อนโครงการสำนักงานสีเขียว ในวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๖ เวลา ๑๐.๐๐ น. 

ณ หšองประชุม ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš โดยมีวาระการประชุม ดังนี้ 

วาระที่ ๑. ติดตามผลการดำเนินงานดšานสิ่งแวดลšอม การปฏิบัติตามกฎหมายและแนวทางการ

แกšไขปรับปรุงและพัฒนา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตŠอไป 

 

 

 

               (นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม) 

                    เลขานุการคณะกรรมการสำนักงานสีเขียว หมวด ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานการประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสำนักงานสีเขียว Green Office 

ในวันที่  19 มิถุนายน 2566 เวลา 10.00 น.  

ณ หšองประชุม ฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš 

รายชื่อผูšเขšารŠวมประชุม  

1.  นายอำนาจ สุคนเขตรŤ หัวหนšาฝśายเทคโนโลยีและนวัตกรรมการเรียนรูš กรรมการอำนวยการ 

2.  นางสาวอมรพรรณ  พัทโร หัวหนšาสำนักงานบริหาร กรรมการอำนวยการ 

3.  นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม นักวิชาการอุดมศึกษา เลขานุการ 

หมวด 1 และ 2 

4.  นายพรหม จันทาโพธิ์ ชŠางอิเล็กทรอนิกสŤชำนาญงาน ประธานหมวด 3 

5.  นายกฤษฏŤ คงสีพุฒ นักวิชาการอุดมศกึษาชำนาญการ ประธานหมวด 5 

6.  นายอนันตŤ คาเร็ง นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 4 

7.  นางสาวขวัญเนตร ปุญญถาวร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 2 

8.  นางสาวเมนภา ชูดแดง เจšาหนšาที่การตลาด บุคลากรสถานีวิทยุ 

9.  นางสาวนิชดา นวลละออง ผูšปฏิบัติงานธุรการ บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

10.  นางสาวฟาตีมะหŤ บากา แมŠบšาน บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

11.  นายคณิศร รักจิตร นักวิชาการอุดมศึกษา ประธานหมวด 6 

12.  นายมูฮัมมัดซากี บูละ  บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

13.  นายณัฐนันทŤ บัวสุวรรณ ชŠางพิมพŤ บุคลากรฝśายเทคโนฯ 

14.  นางสาวโรสมารีนา อุมารŤ ผูšปฏิบัติงานบริหาร บุคลากรสถานีวิทยุ 

15.  นายวิษณุ เพชรประวัติ นักวิชาการอุดมศึกษาชำนาญการ หัวหนšากลุŠมงานฯ  

ฝśายเทคโนฯ 

16.  นางสาวหทัยกาญจนŤ เพชรประวัติ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

17.  วŠาที่รšอยตรี อิเลียส แซมา หัวหนšาฝśายชŠางเทคนิค บุคลากรสถานีวิทยุ 

18.  นางสาวพรพิมล อุไรรัตนŤ นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

19.  นางสาวพัชรา ยิ่งดำนุŠน นักจัดรายการ บุคลากรสถานีวิทยุ 

20.  นายสถาพร ศิวบุตร  บุคลากรสถานีวิทยุ 

21.  นายวันไซดี เจŢแว  บุคลากรสถานีวิทยุ 

22.  นางสาวเสาวนียŤ ดาโอะ  บุคลากรสถานีวิทยุ 

รายชื่อผูšไมŠสามารถเขšาประชุม 

 ไมŠมี 



เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 

วาระที่ 1 การติดตามผลการดำเนินงานปรับปรุงระบบฯ ที่ผŠานมา  

ประธานหมวด 1 ไดšแจšงในที่ประชุมรายงานผลการดำเนินงานรอบที่ผŠานมา  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมแตŠละหมวดไดšรายงานผลการดำเนินงานรอบที่ผŠานมาไดšมีการปรับปรุงอยŠางตŠอเนื่อง ในขšอ

ที่ตšองปรับปรุงแกšไขตั้งแตŠหมวด 1 – หมวด 6   

วาระที่ 2 นโยบายสิ่งแวดลšอม  

ประธานหมวด 1 ไดšแจšงนโยบายสิ่งแวดลšอมในที่ประชุมทราบ  

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมรับทราบนโยบายสิ่งแวดลšอมตามที่สํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤ วิทยาเขต

ปŦตตานี ไดšทําขšอตกลงกับวิทยาเขตปŦตตานี ในการขับเคลื่อนและเขšารŠวมโครงการสํานักงานสีเขียว (Green 

Office) เพื่อเปŨนตšนแบบอาคารที่เปŨนมิตรกับสิ ่งแวดลšอม และนําไปสูŠการรับรองมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 

(Green Office) จากกรมสŠงเสริมคุณภาพสิ่งแวดลšอม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลšอมนั้น   

เพื่อใหšนโยบายดังกลŠาวเปŨนไปตามมาตรฐานอยŠางมีประสิทธิภาพ สรšางความนŠาเชื่อถืออยŠางยั่งยืนแกŠ

องคŤกรและชุมชน จึงมีการกําหนดแนวทางใหšคณะทํางานโครงการสํานักงานสีเขียว (Green Office) สํานักวิทย

บริการปฏิบัติตามดังตŠอไปนี ้  

1) มุŠงมั่นปฏิบัติตามกฎหมายและขšอกําหนดตŠาง ๆ ที่เก่ียวกับการอนุรักษŤสิ่งแวดลšอมและพลังงาน   

2) มุ Šงมั่นในการควบคุมการใชšพลังงานและทรัพยากรตŠาง ๆ ของสํานักงานใหšมีประสิทธิภาพอยŠาง

ตŠอเนื่อง   

3) มุŠงมั่นในการปรับปรุงสิ่งแวดลšอม โดยมีการจัดซื้อและจัดจšางผลิตภัณฑŤที่เปŨนมิตรกับสิ่งแวดลšอม   

4) มุŠงมั่นในการปŜองกันการปลŠอยขยะของเสียและมลพิษอื่น ๆ จากทุกกิจกรรมในการทํางาน   

5) มุŠงมั่นในการลดการปลŠอยกŢาซเรือนกระจก จากทุกกิจกรรมในการดําเนินงานภายในสํานักงาน   

6) ขับเคลื่อนโครงการ Green Office สํานักวิทยบริการ เพ่ือตอบสนองการขับเคลื่อนโครงการ Green 

and Clean Campus ตามนโยบายของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทรŤ วิทยาเขตปŦตตานี   

7) ประกาศสื่อสารนโยบายสิ่งแวดลšอมตŠอบุคลากรภายใน และเผยแพรŠตŠอบุคคลภายนอกใหšทราบถึง

ความมุŠงมั่นในการอนุรักษŤสิ่งแวดลšอมของสํานักงาน   

8) จัดประชุมทบทวนฝśายบริหาร เพ่ือทบทวนนโยบายสิ่งแวดลšอมอยŠางนšอยปŘละ 2 ครั้ง  

 
 



วาระที่ 3 ความมีประสิทธิภาพของคณะกรรมการ/ทีมงานดšานสิ ่งแวดลšอม (ความเพียงพอและความ

เหมาะสม)  

ประธานหมวด 1 ไดšแจšงใหšที่ประชุมทบทวนคณะกรรมการ/ทีมงานดšานสิ่งแวดลšอม (ความเพียงพอ

และความเหมาะสม)  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมไดšมีการแตŠงตั้งคณะอนุกรรมการดำเนินงานสำนักงานสีเขียวใหšมีความเหมาะสมและมี

ประสิทธิภาพ เพ่ือใหšสามารถดำเนินงานสำนักงานสีเขียวใหšเปŨนไปดšวยความเรียบรšอย  

วาระที่ 4 ติดตามผลการดำเนินงานดšานสิ่งแวดลšอม การปฏิบัติตามกฎหมายและแนวทางการแกšไขปรับปรุง

และพัฒนา  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดšมอบใหšอนุกรรมการแตŠละหมวดรายงานผลการดำเนินงานที่ดำเนินการ

และอยูŠระหวŠางดำเนินการ  

มติท่ีประชุม  

ประธานกรรมการฯ แตŠละหมวดไดšรายงาน ดังนี้  

หมวด 1   

 มอบใหšอนุกรรมการหมวด 2 ดำเนินการประชาสัมพันธŤนโยบายสิ่งแวดลšอมในเว็บไซตŤ Green 

Office 

 เรื่องกฎหมายไดšมอบใหšนายอนุภาพ ดšวงนิ่ม ดำเนินการตรวจสอบกฎหมายใหšสอดคลšองกับ

การทำงาน  

 ตรวจทานเอกสารทุกฉบับกŠอนการลงนามโดย ผูšอำนวยการ ทั้งนี้ไดšมอบใหšนายอนุภาพ ดšวง

นิ่ม และนางสาวนิชดา ดวงสุริยา ตรวจทานเอกสารทุกฉบับกŠอนลงนาม แบŠงการตรวจสองรอบ 

รอบแรกใหšนางสาวนิชดา ดวงสุริยาเปŨนผูšตรวจความถูกตšอง และตรวจซ้ำรอบสองโดยนายอนุภาพ 

ดšวงนิ่ม 

 กำหนดใหšเก็บขšอมูลสิ้นสุดวันที่ 30 มิถุนายน 2566   

 กำหนดสŠงขšอมูลพรšอมลงระบบ ภายในวันที่ 27 กรกฎาคม 2566   

 สำหรับปŦญหาที่อยูŠระดับ H : High ใหšมีการจัดกิจกรรม/โครงการ  

 อบรมสื่อฝřกอบรมออนไลนŤ เรื่อง ภาวะกŢาซเรือนกระจกและคารŤบอนฟรุŢตปริ้น  

หมวด 2  

 ไดšดำเนินการใหšบุคลากรออกแบบแบนเนอรŤการรณรงคŤประหยัดพลังงานและอนุรักษŤ

สิ่งแวดลšอม พรšอมมีการประชาสัมพันธŤแบนเนอรŤทุกชŠองทาง เพื่อประชาสัมพันธŤ ใหšผูšใชšบริการ

ไดšรับทราบโดยทั่วถึง   



 ยกเลิกเรื ่อง การประชาสัมพันธŤผ Šานจอทีว ี เปลี ่ยนเปŨนการประชาสัมพันธŤผ ŠานบอรŤด

ประชาสัมพันธŤ และสŠวนของการประชาสัมพันธŤภายในตึกใชšบอรŤดที่อยูŠหนšาโตŢะธุรการ  

 ดำเนินการจัดการติดสติ ๊กเกอรŤปŜายในหšองน้ำหรือตามเสาตามจุดตŠางๆ ในการประหยัด

ทรัพยากร  

หมวด 3   

 มอบนายอิฮซนั ดำเนินการสรšางกราฟจากขšอมูลที่ไดšรวบรวมมา  

 มอบนางสาวนิชดา ดวงสุริยา นับจำนวนผูšใชšบริการ  

 นิทรรศการออนไลนŤ มอบหมายใหšประสานหมวด 2 

หมวด 4  

 ไดšดำเนินการเรื่องถังขยะ โดยมีการแยกประเภทขยะเรียบรšอย  

 ไดšมีการวางถังดักเก็บไขมันเรียบรšอย โดยใชšงานรŠวมกับอาคาร 17 

 ติดตั้งถังสีแดงขยะติดเชื้อเพิ่มตามจุดทิ้งขยะ มีถุงขยะติดเชื้อ มีสเปรยŤแอลกอฮลลŤฉีด ติดไวš

ดšวย  

หมวด 5   

 ไดšดำเนินการจัดทำแผนผังภายในภายนอก ของอาคาร 16  

 ไดšมีการสำรวจพื้นที่หนีไฟ พรšอมพบจุดที่ตšองปรับปรุงคอื ประตูทางหนีไฟ  

 จัดกิจกรรมปรับภูมิทัศนŤและ7 ส. ทุกวันเวลา 08.30-09.00 น.   

 เรื่องความปลอดภัย ไดšสำรวจถังดับเพลิงใหšมีตามจุดที่สำคัญเรียบรšอย พรšอมสัญญาณเตือน

ภัยและธงนำทางสำหรับใชšเมื่อเกิดเหตุฉกเฉิน  

 มอบทำแผนผูšรับผิดชอบการหนีไฟ  

 ไดšมีการจดบันทึกของสัตวŤพาหะนำเชื้อ  

หมวด 6  

 ไดšดำเนินการเลือกซื้อสินคšาที่มีสัญลักษณŤสีเขียว รักษŤโลก เพ่ือใชšในหนŠวยงาน  

  

วาระที่ 5 การสื่อสารและขšอคิดเห็นดšานสิ่งแวดลšอม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดšแจšงใหšกรรมการหมวด 2 ดำเนินการสื ่อสารแกŠบุคลากรในการ

ขับเคลื่อนสำนักงานสีเขียว 

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมรับทราบและกรรมการหมวด 2 ดำเนินการสื่อสารแกŠบุคลากรในการขับเคลื่อนสำนักงานสี

เขียว  

 



วาระที่ 6 การเปลี่ยนแปลงที่จะสŠงผลกระทบตŠอความสำเร็จในการดำเนินงานดšานสิ่งแวดลšอม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ไดšแจšงเตรียมพรšอมรับการเปลี่ยนแปลง  

มติท่ีประชุม  

ในที่ประชุมไดšหารือเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงที่คาดวŠาจะสŠงผลกระทบตŠอความสำเร็จในการดำเนินงาน

ดšานสิ่งแวดลšอม ซึ่งไดšขšอเสนอในเบื้องตšนวŠา จำนวนของผูšใชšที่เพ่ิมมากขึ้นหลังจากสถานการณŤโควิดคลี่คลาย ทำ

ใหšมีจำนวนผูšใชšบริการมากขึ้นกวŠาเดิม  

วาระที่ 7 ขšอเสนอแนะจากที่ประชุม  

ประธานกรรมการฯหมวด 1 ใหšที่ประชุมรŠวมกันใหšขšอเสนอแนะ  

มติท่ีประชุม  

ที่ประชุมเสนอเรื่อง การจัดสภาพแวดลšอมในที่ทำงานใหšถูกสุขลักษณธ เหมาะสม สวยงาม สรšางสรรคŤ

และใชšประโยชนŤรŠวมกัน เชŠน การจัดโตŢะทำงานใหšมีความสะอาดเรียบรšอยและถูกตšองตามหลักเกณฑŤสำนักงาน

สีเขียวที่ไดšกำหนดไวš เพ่ือเตรียมความพรšอมในการประเมิน Green Office ในครั้งนี้  

ปŗดการประชุม 12.30 น.              

 

   นายอนุภาพ ดšวงนิ่ม 

บันทึกรายงานการประชุม 


