
บันทึกขอความ 
สวนงาน   สาํนักวิทยบริการ    โทร. 1433 

ท่ี  มอ 017.1/66 - 000 วันท่ี   31  ธันวาคม 2566 

เรื่อง ขอสงรายงานการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) 

เรียน ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการ 

ตามคําสั่งสํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร  ที่ 05/2564 ลงวันที่ 10 
กุมภาพันธ 2564 ไดแตงต้ังคณะกรรมการขับเคลื่อนโครงการพัฒนาสํานักงานสีเขียว สํานักวิทยบริการ และ
มอบหมายใหคณะทํางานแตละหมวดดําเนินงานเพ่ือขับเคลื่อน โครงการพัฒนาสํานักงานสีเขียวของสํานักวิทบริการ 
ใหบรรลุตามเปาหมายที่กําหนดไว แลวน้ัน 

บัดน้ี คณะอนุกรรมการหมวด 3 ขอสงรายงานผลการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ 
(อาคาร 22) ต้ังแตเดือนมกราคม – ธันวาคม 2564 – 2566 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

  (ลงช่ือ............................................) 
(นายสมบัติ  นพจนสุภาพ) 

ประธานหมวด 3  

   (ลงช่ือ............................................) 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.สมพร  ชวยอารีย) 

ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการ 



รายงานปริมาณการใชกระดาษ และผลการเปรยีบเทียบการใชกระดาษ  

อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) ป พ.ศ. 2564 – 2566 
 

ตารางที่ 1  แสดงผลการเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) ต้ังแต 
พ.ศ. 2564 – 2566 

 

ตารางที่ 2  แสดงผลการเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) ต้ังแต 
พ.ศ. 2565 – 2566  

      ตารางเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) พ.ศ. 2564 - 2566

จํานวน

พนักงาน 

(คน)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ 

(กก.)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ

เฉลี่ย/คน 

(กก./คน)

จํานวน

พนักงาน 

(คน)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ 

(กก.)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ

เฉลี่ย/คน 

(กก./คน)

จํานวน

พนักงาน

 (คน)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ 

(กก.)

ปริมาณการ

ใชกระดาษ

เฉลี่ย/คน 

(กก./คน)

มกราคม 57 2.00      0.035     57 10.00     0.175     57 7.50      0.132         

กุมภาพันธ 57 8.00      0.140     57 7.50      0.132     57 5.00      0.088         

มีนาคม 57 2.00      0.035     57 7.50      0.132     57 7.50      0.132         

เมษายน 57 -        -        57 5.00      0.088     57 5.00      0.088         

พฤษภาคม 57 20.00     0.351     57 7.50      0.132     57 7.50      0.132         

มิถุนายน 57 2.00      0.035     57 5.00      0.088     57 5.00      0.088         

กรกฎาคม 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     57 7.50      0.132         

สิงหาคม 57 5.00      0.088     57 7.50      0.132     57 7.50 0.132         

กันยายน 57 5.00      0.088     57 5.00      0.088     57 5.00 0.088         

ตุลาคม 57 5.00      0.088     57 7.50      0.132     57 7.50 0.132         

พฤศจิกายน 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     57 5.00      0.088         

ธันวาคม 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     57 5.00      0.088         

รวม 57 71.50     - 57         85.00     - 57      75.00     -

เฉลี่ย 57 5.96      0.105     57         7.08      0.124     57      6.25 0.110         

พ.ศ. 2566

เดือน

พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565



 

 

ภาพที่ 1 กราฟแสดงการเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) 
เดือนมกราคม –ธันวาคม พ.ศ. 2565 – 2566 

     ตารางเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) พ.ศ. 2564 - 2565
การเปลี่ยนแปลง

จํานวน

พนักงาน 

(คน)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ 

(กก.)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ

เฉลี่ย/คน 

(กก./คน)

จํานวน

พนักงาน 

(คน)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ 

(กก.)

ปริมาณ

การใช

กระดาษ

เฉลี่ย/คน 

(กก./คน)

เพิ่มขึ้น 

(กก.)
ลดลง (กก.)

เปอรเซ็นต 

(%)

มกราคม 57 10.00     0.175     57 7.50      0.132     2.50-      25.00-         

กุมภาพันธ 57 7.50      0.132     57 5.00      0.088     2.50-      33.33-         

มีนาคม 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     -     -        -            

เมษายน 57 5.00      0.088     57 5.00      0.088     -     -        -

พฤษภาคม 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     -     -        -            

มิถุนายน 57 5.00      0.088     57 5.00      0.088     -     -        -            

กรกฎาคม 57 7.50      0.132     57 7.50      0.132     -     -        -            

สิงหาคม 57 7.50      0.132     57 7.50 0.132     -     -        -            

กันยายน 57 5.00      0.088     57 5.00 0.088     -     -        -            

ตุลาคม 57 7.50      0.132     57 7.50 0.132     -     -        -            

พฤศจิกายน 57 7.50      0.132     57 5.00      0.088     2.50-      33.33-         

ธันวาคม 57 7.50      0.132     57 5.00      0.088     2.50-      33.33-         

รวม 57         85.00     - 57         75.00     - 10.00-  11.76-         

เฉลี่ย 57         7.08      0.124     57         6.25 0.110     0.01-      11.76-         

เดือน

พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566



 

ภาพที่ 2 กราฟแสดงการเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษเฉลี่ยตอคน อาคารสํานักวิทยบริการ  
(อาคาร 22) เดือนมกราคม –ธันวาคม พ.ศ. 2565 – 2566 

 

สรุปผลการวิเคราะหการใชกระดาษ 
อาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) 

 1. ป พ.ศ. 2564 – 2566 ปริมาณการใชกระดาษของอาคารสํานักวิทยบริการ (อาคาร 22) เฉลี่ย
ตอคนตอเดือนลดลง ดังน้ี ป พ.ศ. 2564 ทั้งปเฉลี่ยใชกระดาษ 0.105 กิโลกรัม ตอคนตอเดือน ป พ.ศ. 2565 
ทั้งปเฉลี่ยใชกระดาษ 0.124 กิโลกรัม ตอคนตอเดือน ป พ.ศ. 2566 ทั้งปเฉลี่ยใชกระดาษ 0.110 กิโลกรัม 
ตอคนตอเดือน  
 2. ป พ.ศ. 2566 ปริมาณการใชกระดาษ อาคารสํานักวิทยบริการ บรรลุตามเปาหมายที่วางไววา 
“ลดการใชกระดาษลง 2%” โดยมีการใชกระดาษทั้งสิ้น 75 กิโลกรัม ลดลงจากชวงเวลาเดียวกันกับป 
พ.ศ. 2565 เปนจํานวน 10 กิโลกรัม คิดเปน 11.76% ปริมาณการใชกระดาษตอคน 0.110 กิโลกรัม 
ลดลงเมื่อเทียบกับ ป พ.ศ. 2565 ในชวงเวลาเดียวกันเปนจํานวน 0.01 กิโลกรัม คิดเปน 11.76% ปจจัยที่มี
การใชกระดาษลดลงเน่ืองจากสํานักวิทยบริการไดพยายามรณรงคใหบุคลากรปฏิบัติตามมาตรการประหยัด
กระดาษ เชน การใช e-mail, Line กลุม, e-document ในการสื่อสาร การประชุมตาง ๆ เพ่ือทดแทนการ
ใชกระดาษ การกําหนดใหใชกระดาษทั้งสองหนากอนดําเนินการจําหนายออก มีการใชอุปกรณสํานักงาน



รวมกัน เชน เครื่องพิมพ และกระดาษสวนกลาง การจัดนิทรรศการออนไลน มีระบบ e-meeting, ระบบ
ประชุมผาน Zoom เพ่ือลดจํานวนการใชเอกสารการประชุม ลดปริมาณการใชกระดาษ และการกําหนด
ขอตกลงเรื่องการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวไวใน TOR ของบุคลากร 
 


